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1 Introduction

Ce document a pour objectif de décrire au gestionnaire, les différentes fonctionnalités
offertes par le portail « Ma-démarche-FSE » pour la réalisation du controle de service fait
(CSF) d’un bilan d’exécution.

Pour réaliser le CSF d’un bilan d’exécution, le dossier vous a été affecté. Vous devez
également avoir déclaré recevable le bilan au niveau de I'onglet « demande de paiement »
du module « Bilan ».
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2 Renseigner le module visites sur place

Le module « Visites sur place » est accessible depuis le menu latéral gauche, sous le titre

« Réalisation ».

Détail de I'opération
ntitulé Test n®3 C5F
Muméro 201500274

RalSON  pT THERAPIE
sociale

Codification 4002
Dbt 09Cov2015

Fin 30092017

) Demande

Dépit
Recevabilité
‘f Instruction

[i Programmation

Passage en comité
R Convention
Réalisation
Bilans
° CSF
Visite sur place
d' Indicateurs
;av Gestion
w Echanges

Q Historigque

@ Liste des pigces jointes
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Ajouter une visite sur place

Cliquez sur le bouton pour saisir une visite sur place.

Détail de I'opération
[ ]

Téléchargement du modéle delavisite sur place
Modele de |a visite sur place

Liste des visites sur place
Aucun élément dans la liste

E——
Ajouter une visite sur place

® Le modéle de fichier a renseigner lors de votre visite sur place est accessible depuis

I'icone B

Détail de I'opération

Teléchargement du modéle de la visite sur place

Modele de la visite sur place @

Liste des visites sur place
Aucun element dans la liste

Ajout / Modificatjon d'upe visi
Date*

241172015

Avis de conformite
Avis de conformite sous reserve de la mise en place de mesures correctives
Avis de non-conformite

Sauvegarder

e@

© Le champ « Préciser les mesurer correctives demandées » est affiché si la valeur du
champ « Conclusion » est « Avis de conformité sous réserve de la mise en place de
mesures correctives ».

Le bouton , permet d’ajouter des pieces jointes au rapport de la visite sur place.

Veuillez saisir toutes les informations demandées, puis cliquez sur « Sauvegarder ».
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Détail de l'opération

Teléchargement du modeéle de la visite sur place

Modele de la vislte sur place @

Liste des visites sur place

1 ligne
Date Condlusion Preciser les mesures comectives demandees FAchier

24/11/2015 #Avls de conformite @ f X

Ajouter une visite sur place

Le bouton @ vous permet de télécharger un dossier zip contenant I'ensemble des piéces
associées a la visite sur place.

Vous pouvez également supprimer la visite grace au bouton % ou la modifier via f
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3 Initialisation du CSF

Dés le dépot du bilan d’exécution par le bénéficiaire, le gestionnaire doit déclarer le bilan
recevable. Pour cela, il doit vérifier que la demande de paiement transmise est bien datée,
signée et cachetée.

Dans le cas ou la demande de paiement n’est pas conforme, une demande de complément
est envoyée au bénéficiaire sous la forme d’un courrier électronique.

Le bénéficiaire doit alors vous transmettre une nouvelle demande de paiement daté, signée
et cachetée pour que le bilan soit recevable.

3.1.1 Accéder a la recevabilité du bilan

La recevabilité du bilan d’exécution est accessible au niveau de I'onglet « Validation —
Demande de paiement » du module « Bilan d’exécution ».

Cliquez sur le bouton « Modifier » en bas a droite de la page pour confirmer ou non que la
demande de paiement transmise est bien datée, signée et cachetée.
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® Le bouton « Modifier » ne s’affichera que lorsque le dossier vous aura été assigné par
le chef du service.
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3.1.2 Déeclarer une demande de paiement recevable

Pour déclarer le bilan recevable vous devez répondre « Oui » a la question : « La demande

de paiement datée, signée et cacheté vous a été transmise ? ».

Recevabilite du bilan

Le demande de est-elle datee. signée et cachetée 7

Annuler

A la validation, le message pop-up suivant s’affichera :

“Confirmation |

Vous étes sur le point de declarer le bilan recevahle,

Voulez-wous continuer ?

Annuler

A la sauvegarde de votre déclaration, le bilan passe au statut :

I Sauvegarder I

e « Non recevable », si la demande de paiement n’est pas transmise ou non conforme.
e « Recevable », si la demande de paiement a été datée, signée et cachetée.

Vous pouvez désormais réaliser le contréle de service fait.
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3.2 Etape 2 : Saisir le CSF du bilan d’exécution

L’acces au CSF se fait en dépliant le menu latéral gauche, sous le titre « Réalisation ».

.= 307 - Conventionné

Détall de I'opération

Test
rigiemEntaton

201500307 de Controle de Service Fait

CSF
ART THERAPIE

3811 Date e Date ge
wallgation certification
1IN E
3N BIME Ellan Intermedlaire facuttat N*1

DETVZ01 5 _yarsion 2. Loy i Tk la) B 011205

o Demande

Depat

Recevabilite

y‘ Instruction
& Programmation
Passage en comite
’ Convention
Realisation

Bilans

La liste des rapports de controle de service fait et la liste des bilans correspondant
s’affichent.

Pour commencer la saisie de votre CSF, cliquez sur I'icbne « Suivi » © .

Détail de I'opération

Liste des rapports de Contréle de Service Fait

Période prise en compte Action

Début Fin
1 1 Creation 11/09/2015 Bilan intermediaire obligatoire N°1 - Version 1 | 09/09/2015 | 11/08/2015 o 2

Retour a la liste des dossiers

3.2.1 Présentation du formulaire de saisie

Le formulaire du CSF est composé des onglets :

e « Informations générales » : Cet onglet présente une synthése de I'opération.

e « Visites sur place »: Cet onglet vous permet de renseigner les visites sur place
effectuées dans le cadre du CSF.

e « Réalisation physique » : Cet onglet vous permet d’analyser I'opération réalisée.
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« Dépenses » : Cet onglet permet d’étudier les dépenses déclarées au niveau du
bilan.

« Ressources » : Cet onglet permet de vérifier les ressources déclarées au niveau du
bilan.

« Respect de la réglementation » : En fonction du régime d’aide conventionné, cet
onglet permet la vérification du respect de la réglementation associée a ce régime.
Au 01/04/2016, seules les vérifications associées aux opérations conventionnées en
tant que SIEG peuvent étre saisies dans cet onglet.

« Conclusions » : Cet onglet présente une synthése financiere du bilan et de
I’opération. Il permet également de valider les données saisies dans le formulaire du
CSF.

« Demande PJ » : Pour toute piece justificative manquante avant la validation du CSF,

vous pouvez depuis cet onglet effectuer une demande de complément auprés du
bénéficiaire.

3.2.2 Remarques générales

3.2.2.1 Télécharger toutes les pieces justificatives du bilan

Avant de commencer la saisie du CSF vous devez télécharger I'ensemble des piéces

justificatives du bilan. Vous pouvez télécharger ces pieces depuis :

le module bilan
le module « liste des piéces jointes » du menu latéral gauche

a) Télécharger les pieces jointes depuis le module bilan

Deux types de piéces jointes sont téléchargeables :

Les piéces jointes relatives au bilan qualitatif telles que les justificatifs d’éligibilité des
participants et les justificatifs de réalisation de I'opération.

Ces pieces sont accessibles depuis I'onglet « Réalisation —piéces jointes ».

Cliquez sur

Telecharger les pieces

pour télécharger un fichier Zip comprenant I'ensemble

des piéeces jointes relatives au bilan qualitatif.
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.= 0278 - Conventionné

Détail de I'opération

Intftule - Projet test efinancement  valdauon _ Demande de pIEces jINTes
Numero 201500278 Actlons Participants Principes horizontaux

Ralson ART

sodale  THERAPIE

Codfication  4.0.0.1 es au bilan qualitanf @
DéDUt  10/00/2015 £alisAToN de I'operation (le cas ecneant)
pect des obligations de publicie
An 30/06/2015 se en compte des princpes horlzontaux (le cas echéant)

ustificatives necessalres & la Donne comprehension du projet (e cas echeéant)
blic (deposer les pleces obligatoirement jusqu'a 30 participants, au-dela demande du gestionnalre pour deposer les pleces)

o Demande & lignes

Phase de depot Date de depot
Dépat
Justficatf de realisation de I'operation AVEC le DIlan N1 Version 1 10/08/2015
Recevabilité Modalites de respect des obligations de publicite Avec le bilan N*1 Verslon 1 10/09/2015
- Modalites de prise en compte des princpes horlzontaus Avec le bilan N*1 Verslon 1 10/0%/2015
&’ nstruction
- Eligibiiite du public Avec le bilan N*1 verslon 1 10/09/2015
EA Programmation = u Autre plece justificative necessalre & 1a bonne compreénenslon du projet Avec ke bllan N°1 Verslon 1 10/08/2015
) Eligibiiite du public Avec le bilan N1 Verslon 1 10/08/2015
Passage en comite

acharge D a
R Convention v

0 Realisation
Bilans

e Les piéces jointes ajoutées a chaque ligne de dépenses du plan de financement.

IMPORTANT @}

Au niveau du plan de financement, les piéces jointes ont été ajoutées par le bénéficiaire
pour chaque ligne de dépenses. Pour faciliter le CSF, le titre de chaque piéce jointe
correspond a la référence de la ligne de dépenses a laquelle la piéce est rattachée.

Les codes utilisés pour les différents postes de dépenses sont :

Dépenses de personnel DPE
Dépenses de participants DPA
Dépenses de prestations DPR
Dépenses de tiers DTI

Dépenses en nature DNA

Dépenses indirectes de fonctionnement DPI
Recettes REC
Ressources RES
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Cliquez sur l'icone en forme de document dans la colonne « Actions » pour télécharger la

o
piece.
Informations genérales Realisation validation Demande de pieces |ointes
. Depenses Autres Depenses de
Demlrie' » directesde ®  depenses W terseten W Recettes W dR:scauzlt:Last;fs »  Ressources
penses personnel directes nature P

L1 - Dépenses directes de personnel

piabilisation des depenses realisees sur le bilan d'execution

Part de Faciivite liee a Foperation

Part

Realisees/periode
Corventionnee

bilan

100 000,00 0,00 % 100,00 % 000 £ 10000000 £ | 10000000 £ 10000000 € | 14M10/2015 B 1
100,00 B0 000,00 100,00 % 100,00 % 7000000 € 8000000 € | 1000000 £ B801000.00 £ | 15/10/2015 B
000,00 120 000,00 100,00 % 05,83 % 12000000 £ 114599600 £ | -500400 £ 11499600 € | 15310/2015 B
000,00 100 000,00 80,00 % B85.00 % 41 600,00 € 4420000 € | 2600.00 £ 4420000 € | 15/10/2015 B
231 600.00 £ 33020000 € | 107 600,00 € | 33020000 £
00,0 130 200,00 07 600,00 19 200,0
4 1 3

IMPORTANT @

Notez que lorsque le nombre de lignes de dépenses est supérieur a 30, le bénéficiaire ne
joint pas a son bilan toutes les piéces mais uniquement une liste des dépenses.

Dans ce cas, lors du CSF vous devez télécharger cette liste et échantillonner les dépenses.
Vous pourrez alors demander au bénéficiaire les piéces jointes des dépenses que vous
allez controler.

De plus, vous pouvez demander de nouvelles piéces jointes au bénéficiaire si celles
fournies au bilan ne sont pas satisfaisantes.

® Pour effectuer une demande de piéce jointe, veuillez-vous référez au point « 3.2.2.2
Demander des pieces jointes complémentaires » de ce manuel.

b) Télécharger les pieces jointes depuis le module « Listes des piéces jointes » du
menu latéral gauche

Cliquez sur le titre « Liste des piéces jointes » du menu latéral gauche, I'écran suivant
s’affiche :
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Opération N°201500329 - Conventionné

Détail de I'opération

Etape du dossler Sedectionner un filre -

Dans la liste déroulante sélectionnez la derniére version du bilan puis cliquez sur .

Etape du dossler selectionner un filre =

Selectionner un filtre
Q
Ellan M- 1 - Versian
C5F NF1 - Werslon 1
Demande
Bllan N*1 - Version 1
Convention

La liste de I'ensemble des piéces jointes du bilan s’affiche :

Détail de I'opération

Etape du dossler Bllan N°1 - versiond  *
Type de pleces Toutes les pleces -

Pieces jointes du bilan

5 lignes

P|_REA_D1_Test Justificatif de realisation de 'opération Awec le bllan N1 Verslon 1 1511072015 @
P|_PUB_0Z Test Modalites de respect des obligations de publicite £wvec le bllan N°1 Version 1 151072015
P|_HOR_03_Test Modalites de prise en compte des princpes horlzontaux Awvec le bilan N*1 Verslon 1 151072015 @
P|_ELI_04 Test Eligibiiite du public Avec le bilan N°1 Version 1 15/10/2015
P|_AUT_05_Test Autre plece Justificative necessalre a |a bonne comprenension du projet £wvec le bllan N#1 Version 1 1511072015 @

Pigces jointes des dépenses et ressources du bilan

Thire de la plece jointe Phase de depot Date de depot
DPF1_01_Test Avec le bilan N°1 Version 1 15/10/2015 B
DPF2_01_Test Avec le bilan N°1 Version 1 15/10/2015 B
DPF3_01_Test Avec le bilan N°1 Version 1 15/10/2015 B
DPF4_01_Test Avec le bilan N°1 Version 1 15/10/2015 B
DPF5_01_Test Avec le bilan N°1 Verslon 2 20110/2015 B

Cliquez sur I'icone en forme de document pour télécharger la piece jointe.
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3.2.2.2 Demander des piéces jointes complémentaires

Vous pouvez a tout moment de la saisie du CSF demander des pieces justificatives
complémentaires au bénéficiaire, grace a I'onglet « Demande PJ ».

Envoyer une demande de compléments

Notez que le bouton est accessible tant que le

formulaire CSF n’est pas validé.

[ ]
© CSF N°1 - Création
[ ]

Informations générales Visites sur place Realisation physique Deépenzes Ressources Respect de |a réglementation Conclusions

Aucune demande de compléments n'a éte faite.

°En\myer une demande de compléments |

Retour a la liste des CSF

CSF N°T - Création

Informations genérales Visites sur place Realisation physique Depenses Ressources Rezpect de la réglementation Conclusions

Aucune demande de compléments n'a éte faite.

Demande de compléments

@ @ @ B I US Lijli=i|===2=|23

Qﬁ

Apres la saisie de votre demande de compléments, vous pouvez enregistrer votre demande,
en cliquant sur le bouton « Sauvegarder ».

A la sauvegarde, un mail est automatiquement envoyé au bénéficiaire pour 'avertir de cette
demande.

CSF N°T - Création
.

Informations generales Visites sur place Realization physigue Deépenzes Ressources Reszpect de |a reglementation Conclusions

Liste des demandes de compléments faites au porteur de projet

T — S — [ —— Actions

| 06/10/2015 | En cours | | 3 o

Envoyer une demande de compléments

Retour & la liste des CSF
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La demande est ajoutée a la liste des demandes de compléments.

Vous pouvez accéder au détail de la demande via I'icbne @

Detail de la demande de compléement
Date de la demande 06/10/2015
Statut En cours
Date d'envoi par le porteur ]

Ohbjet de la demande demande de compléments

Réponss du porteur

Retour & la liste des demandes de compléments
Retour a la liste des CSF

IMPORTANT é

Si une demande de compléments est en cours, vous ne pouvez pas valider le CSF. En
revanche, vous pouvez continuer la saisie de votre CSF. Un message bloquant au niveau de
la validation sera affiché.

Une telle demande de compléments n’ouvre pas au bénéficiaire le droit de modifier son
bilan. Il pourra uniquement modifier des piéces justificatives ou en ajouter.

Demande P)

# Onglet « Demande B = - Une ou plusieurs demandes de compléments faites au portewr sont encore en Cours de traitement par le bénéficiaine.

p Onglet « Demande P » - Vious devez vous positionner sur toutes les demandes de compléments qui ont éte faites su beneficisire. Veuillez valider ou refuszer les demandes de

compléments restamtes via 'onglet =« Demande P =,

O Lorsque vous effectuez une demande de piéces complémentaires, le bénéficiaire va
ajouter les pieces manquantes au niveau du poste de dépense correspondant. Puis
il doit se rendre sur I'onglet « Demande PJ » pour valider sa saisie. Ainsi vous serez
informé que le bénéficiaire a transmis les pieces demandées.

Afin de réaliser des actions sur la demande cliquez sur I'icone @

[ ]
o CSF N°1 - Création
[ ]

Informations generales Wisites sur place Realisation physique Depenzes Ressources Reszpect de |a reglementation Conclusions

Liste des demandes de compléments faites au porteur de projet

Date de la demande Date drenvol par le porteur Date de valldaton/refus

| 06/10/2015 | En cours | 06/10/2015 | © 1

Envoyer une demande de compléments

Retour & la liste des CSF
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Vous pouvez alors valider ou refuser le complément fourni par le porteur.

Detail de la demande de complément
Date de la demande 0641072015
Statut En cours
Date d'envoi par le porteur o 0&/10/2015

=
B
R

Objet de la demande demande de compléments

Réponse du porteur réponse demande de compléments

=0

Refuser Valider

Retour a la liste des demandes de compléments
Retour & la liste des CSF

"o H&GE

Le statut de la demande de pieces passe alors a I'état « validée » ou « refusée ».

Detail de la demande de complément
Date de la demande 06/10:2015

BN QI

[ ]
Date d'envoi par le porteur 'O
Ohbjet de la demande demande de compléments
Réponse du porteur réponse demande de compléments

Retour a la liste des demandes de compléments
Retour a la liste des CSF

To R

[ ]
© CSF N°1 - Création

[ ]
Informations generales Visites sur place Realisation physique Depenzes Ressources Rezpect de |a reglementation Conclusions

Liste des demandes de compléments faites au porteur de projet

Date de |a demande | semt | Date denvoi par le porteur Date de valldationyiefus _

|BC 0/2015 | Validee |GC 0/2015 |GC 0:2015 | |

Envoyer une demande de compléments

Retour & la liste des CS5F

3.2.2.3 Demander des modifications du bilan au bénéficiaire

IMPORTANT @

Vous pouvez a tout moment et jusqu’a la validation du formulaire CSF, demander au
bénéficiaire d’effectuer des modifications sur le bilan. Ces demandes de modifications
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doivent étre limitées. La logique est ici différente de celle de I'instruction d’'une demande

de financement.

Notez que lorsque vous demandez des modifications du bilan au bénéficiaire, vous n’avez

plus la main sur le CSF. Vous ne pourrez pas poursuivre la saisie du CSF avant que le

bénéficiaire ait déposé une nouvelle version du bilan et que la recevabilité ait été réalisée.

Dans les cas listés si dessous, MDFSE demandera la modification du bilan :

Dans le cas d’un bilan final, si le gestionnaire constate I'existence de ressources non
déclarées initialement par le bénéficiaire, il devra les intégrer dans le tableau des
ressources ;

Pour tout bilan, si le gestionnaire constate que la clé de répartition utilisée pour le
calcul des dépenses indirectes au réel dans le bilan n’est pas conforme a la clé de
répartition conventionnée.

Si le gestionnaire estime que les conventions des cofinanceurs ne correspondent pas
au périmétre de I'opération ou si une erreur a été commise sur ce point par le
bénéficiaire, ce dernier doit modifier les conditions d'affectation des ressources a
I'opération ;

Si le montant déclaré d’un cofinancement est différent du montant conventionné
sans que le bénéficiaire n’ait fourni un justificatif attestant de la liquidation définitive
du cofinancement a hauteur du montant déclaré, dans ce cas, le bénéficiaire doit
modifier son bilan afin de prendre en compte le montant conventionné de
ressources.
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CSF N°T - Création

Informations genérales Wisites zur place Realization physique Depenzes Ressources Respect de la reglementation Condusions Demande P|
e—

Synthese financiere g

Validation

Informations generales

Les dennees sont completes. |

Visites sur place

Les dennees sont completes. |

Realisation physique

# Onglet « Obligations de publicité = - toutes les données de cet &cran doivent étre renseignées

p Onglet « Conformite de I'opération » - toutes les données de cet écran doivent &tre renzeignées

f Onglet « Respect des principes horizentaux » - toutes les donneées de cet écran doivent &tre renseignees

b Onglet « Respect des principes horizontaux = - Le porteur n'a pas renseigne les donnees relstives aux principes horizontaux dans son bilan. Veuillez faire une demande de
modification au porteur.

b Onglet « Eligibilite des participants » - toutes les données de cet écran doivent étre renseignées

p Onglet « Indicatewrs = - toutes les données de cet &cran doivent &tre ranseignées.

Depenses

p Onglet « Double financement » - toutes les donmees de cet ecran doivent étre renseignées

b Onglet « Acquittement des deépenses » - toutes les donmeées de Cet écran doivent étre renseignees

b Onglet « Perimeétre des deépenses contralées = - toutes les données de cet écran doivent &tre renseignées

Ressources

F Toutes les données de cet écran deivent étre renseignées |

Respect de la reglementation

| Les donnees sont complétes. |

Demande P}J

Les dennees sont completes. |

Veuillez corriger ces eléments pour pouvoir valider votre formulaire.

Imprimer les erreurs

Demander des modifications

Retour a la liste des CSF

Demander des modifications

Cliquez sur , la fenétre pop-up suivante s’affiche :

Contenu du mail a envoyer au porteur de projet

Wous allez envoyer une demande de modification. Le bilsn sera ré-ouvert 8 la modification. Vous ne pourrez plus modifier ce C5F
tant que le portEUr Ne VOUS BUTE DAS & NOUVESU SoUMs son bilan.
Voulez-vous continuer 7

Vous devez modifier le contenu du mail qui sers envoye au portewr de projet en lui précizant les modificstions que vous attendez
de 53 part.

@ & @ |lB I s L|Ess=

Bonjour,

En date du 05/10/2015, votre Bilan final n* 1 déposé au titre de lopération n* 201500273 & &té ré-ouvert & la
modification.
Cartsins &éments doivent &tre complétés ou cormigés.

Oibjet de la demands de modification :

[A compiéter par e gestionnaire]

Caractéres 406 / 2000

nnuler Confirmer et envoyer le mai
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Vous pouvez modifier le contenu du mail envoyé au porteur de projet. Puis, cliquez sur le

‘Confirmer et ervayer le mail

Lorsque le mail est envoyé, le bilan est ouvert a la modification, le CSF n’est plus modifiable.

bouton

Les boutons « Modifier » des écrans ne sont plus disponibles.

Le message d’avertissement (en orange) suivant est affiché au niveau de tous les écrans :

‘A Le bilan est en cours de modification par le portewr. Le C5F sera a nouveau ouvert une fois gue le porteur aura déposé son bilan et gue la recevabilite du bilan aura éte faite

0 Vous n’avez plus la possibilité d’effectuer des changements sur votre CSF. Vous devez
attendre que le bénéficiaire redépose son bilan complété ou corrigé.

IMPORTANT é

En cas de demande de modifications, le bénéficiaire a la possibilité de modifier I'ensemble
des éléments du bilan. Il vous appartient donc d’effectuer une vérification générale du
bilan. Vous devez a nouveau déclarer le bilan recevable, pour pouvoir saisir le CSF.

CSF N°T - Création

Informations genérales Visites sur place Realization phy=igue Depenzes Ressources Respect de la reglementation Conclusions Demande PJ

Synthese financiére du bilan Validation Synthese financiere de I'operation Conclusions du C5F

Informations generales

| Les donnges sont complétes. |

Visites sur place

Les donnges sont complétes. |

Realisation physique

Les donnges sont complétes. |

Depenses

Les donnges sont complétes. |

Ressources

| Les donnges sont complétes. |

Respect de la reglementation

Les donnges sont complétes. |

Demande PJ

Les donnges sont complétes. |

I Le formulaire a et valide e 05/10/2015 & 18:50, vous pouvez maintenant passer aux conclusions du CSF. I Débloguer la modification du CSF

Retour a la liste des C5F

3.2.2.4 Modifier le formulaire aprés validation par le gestionnaire

Aprés avoir validé votre formulaire, le CSF n’est plus modifiable. Toutefois, vous pouvez le

Déblogquer la modification du C5F

rendre a nouveau modifiable en cliquant sur
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©® Toute modification du CSF qui interviendrait apres la validation du formulaire CSF
modifie I'état du CSF.

O En cas de modification, les informations de I'onglet « Validation » sont réinitialisées.

O Une fois le formulaire validé, le gestionnaire ne peut plus demander des
modifications au bénéficiaire sur son bilan.

3.2.3Informations générales

L'onglet « Informations générales » synthétise les informations principales sur I'opération.
Aucune action n’est a réaliser sur cet onglet.

[ ]
© | csFn7-création

Informations générales Visites sur place Realisation physique Dépenses Ressources Respect de la réglementation Conclusions Demande P

Informations générales
N°MDFSE 201500274
Intitulé de 'opération  Testn™3 CSF
Organisme bénéficiaire  ART THERAPIE
MAxe prioritaire 4 - Assistance technique
4.0.0.2 - Communiquer sur les actions susceptibles de faire 'objet d'un cofinancement FSE et linscription de l'initiative pour I'emploi des
Objectif spécifique  jeunes dans la garamtie européenne pour |a jeunesse, valoriser et faire connaitre les bonnes pratiques, les intiatives exemplaires et
novatrices et les résultats
Date de début de 'opération  08/09/2015
Date de fin de l'opération  30/09/2017
Mature du bilan d'exécution  Bilan intermediaire obligataire
N*dubilan 1
Période de réalisation prise en
compte au titre du présent bilan  du 09/09/2015 au 11/09/2015
d'exécution

Retour a la liste des CSF

3.2.4Visites sur place

IMPORTANT @

Afin de pouvoir renseigner les visites sur place réalisées dans le cadre du CSF courant, vous
devez préalablement renseigner le module relatif aux visites sur place accessible depuis le
menu latéral gauche, sous le titre « Réalisation ».

© Pour plus d’information sur ce module, veuillez-vous référez au point « Renseigner le
module visites sur place » de ce manuel.

Pour accéder a I’écran de saisie, veuillez cliquer sur le bouton « Modifier ».
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CSF A" 17 - Création

Informations genérales Reallsation physique Dépenses Ressources Respect de la reglementation Conclusions Demande PJ

Resultats des visites sur place en cours d'exécution de I'operation

0 AAfin d'ajouter une visite sur place dans le cadre du CSF en cours, vous devez avoir renseigné préalablement le module relatif aux visites sur place, accessible en depliant le
menu latéral gauche, sous le tire « Reallsation ».

Liste des visites sur place effectuées dans le cadre du present CSF
Aucun element dans la liste

_
I Modifier

Retour a la liste des CSF

Vous devez sélectionner dans la liste, la date des visites sur place réalisées dans le cadre de
ce CSF. Puis, cliquez sur le bouton &l pour ajouter a la liste, la date de la visite sur place.

CSF A1 - Création

Informations generales Reallsation physigue Dépenses Ressources Respect de la reglementation Conclusions Demande PJ

Resultats des visites sur place en cours d'execution de I'operation

Liste des visites sur place effectuees dans le cadre du present CSF
Aucun elément dans la liste

ot e e

Aucune donnge I
Annuler Sauvegarder

Lorsque la liste est compléte, cliquez sur « Sauvegarder ». Votre saisie est enregistrée.

CSF A* T - Création

Informations genérales WVisites sur place Realisation physique Dépenses Ressources Respect de la reglementation Conclusions Demande P|

Resultats des visites sur place en cours d'exécution de I'operation

Liste des visites sur place effectuees dans le cadre du present CSF

1ligne

Preciser les mesures cormectives demandees

25/1142015 Avls de confarmite X

Date de la visite sur place  aucune donngs +

Annuler

Sauvegarder
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Notez que vous pouvez ajouter autant de dates que de visites sur place saisies au niveau du

module « Visites sur place ».

3.2.5Réalisation physique

L'onglet « Réalisation physique » est composé de cing sous-onglets :

« Obligations de publicité »,

« Conformité de I'opération »,

« Respect des principes horizontaux »,
« Eligibilité des participants »,

« Indicateurs ».

Cliquez sur le sous-onglet que vous souhaitez compléter.

3.2.5.1 Obligations de publicité

Dans le cadre de la convention, vous devez vérifier que les obligations de publicité ont été
réalisées.

Cliquez sur le bouton « Modifier » pour répondre aux différentes questions.

CSF A* 1 - Création

Informations generales Visltes sur place Dépenses Ressources Respect de la reglementation Concluslons Demande PJ

Obligations de publicite Conformité de I'opération Respect des principes horizontaux Eligibllite des participants Indicateurs

Publicite FSE

Verification du respect des obligations de publicite
De quelle maniére a éte effectuée la publicité aupres des participants. auprés des prestataires ou du grand public selon le cas ?

Quelle est 1a nature des pleces Jusuficatives examinees ?

Constats
Le beneficlalire a t-Il respecte les obligations de publicite du financement européen ?

Justifiez votre reponse

Modifier

Retour a la liste des CSF

Dans le cas d’une opération contenant des actions de soutien aux personnes, le
champ « De quelle maniére a été effectuée la publicité aupres des participants,
aupres des prestataires ou du grand public selon le cas ? » s’affiche.

Dans le cas d’une opération contenant des actions de soutien aux structures, le
champ « De quelle maniere et aupres de qui a été effectuée la publicité FSE ?»
s’affiche.
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CSF N°T - Creation

Informations générales Visltes sur place Dépenses RESSOUICES Respect de la réglementation Conclusians Demande F)
ObIlEatons de puilite Caonformite de 'operation RESECT 0ES principes Rarzontaux EllgIniine des participants Indicateurs

Publicite FSE

Verification du respect des obligations de publicite
De quelle maniere a et effeciuce 1a publiche aupres des participants, aupres des prestatalres ou du grand public seon le cas

E @ @ B I US L|lis 2| & = B||H#

Quedie est 13 nature des places justificatives examinees >

E @ & B I US L[ g8 SS

nm
a9

Constats
Le beneficiaire a til respects les obligations de pubildite du financement europeen

Annuler

Sauvegarder

Si la réponse a la question « Le bénéficiaire a-t-il respecté les obligations de publicité du
financement européen ? » est « Non », alors les questions suivantes sont affichées :

e «En cas de non-respect des obligations de publicité, quelles mesures correctives
avez-vous demandées ? »

e « Détailler les vérifications effectuées pour valider I'application des mesures
correctives demandées. Celles-ci doivent avoir été réalisées avant finalisation du
CSF. »

Il convient alors de renseigner tous les champs, puis de cliquer sur « Sauvegarder ».
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3.2.5.2 Conformité de I'opération

Pour procéder a la saisie des vérifications opérées sur les écarts entre I'opération réalisée et
I’opération conventionnée, cliquez sur le bouton « Modifier ».

CSF N° T - Création

Informations generales Visites sur place Depenses Ressources Respect de la reglementation Concluslons Demande P
Ooligations de publicite ‘Conformite de 'opération Respect des principes horzontaux Eliginilite des participants ndicatewrs

Analyse de la réalisation physique de |'opération

Veérification de la conformité de I'opération réalisée a l'opération conventionnée
Quelle est la nature des pieces justificatives examinees ?

Constats
Existe t-l un écart entre prévisionnel et realise concermnant Fobjet de l'opération conventionneée ?

Justifiez voire reponse

Existe t-1l un ecart entre previsionnel et réalise concemnant IMmpact geogr del ?
Justifiez voire reponse

Extiste t-1l un écart entre previsionnel et réalise concernant la periode de r del C 2
Justifiez voire reponse

(mm—
LModiﬂer
-~y

Retour a la liste des CSF

En cas d’écart entre le prévisionnel et le réalisé, il vous sera demandé de préciser comment
le bénéficiaire justifie les écarts. Cette analyse doit étre faite a partir des éléments donnés
par le bénéficiaire dans le bilan (tableau qui se trouve au niveau du sous onglet « Actions »
de I'onglet « réalisation »).

A titre d’exemple, a la question « Existe-t-il un écart entre prévisionnel et réalisé concernant
I'objet de l'opération conventionnée ? », si la réponse est « Oui», alors la question
« Indiquer les actions ne correspondant pas au projet conventionné» s’affiche.
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Constats
[Existe t-l un écart entre prévisionnel et réalisé concemant Mobjet de Mopération conventionnée

@ ow ) non

Justifiez votre réponse™

(@ & @ [ 7 us 5[ =ix == =]

Indiquer les actions ne cormespondant pas au projet conventionme

(@ & @ (B 7 us 5[ =ix == =]

3.2.5.3 Respect des principes horizontaux

Afin de saisir les vérifications permettant de valider que les principes horizontaux
conventionnés ont bien été réalisés, cliquez sur le bouton « Modifier ».
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CSF N°1 - Création

Informations generales Visltes sur place Depenses Ressources Respect de |la reglementation Concluslons Demande P
ooligations de publicite Conformite de l'operation Respect des L; des participants Indicateurs

Respect des principes horizontaux

Veérification du respect des principes horizontaux
Quelle est la nature des pleces Justificatives examinees ?

Constats
3lignes
Prindpes hortzontaws Prindpes conventionnes Prindpes mentionnes dans ke bilan dexécution Prise en compie constatée par le controleur
Egalite femmes/nommes Mon Mon
Egalite des chances et non discrimination oul oul
Developpement durable oul oul
Justifiez votre analyse sur la prise en compte d ipes

Retour a la liste des CSF
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Les questions suivantes s’affichent :

Informations generales Visites sur place Depenses Ressources

Respect de la reglementation Conclusions Demande P
Obligations de publicite Conformite de 'opération Respect des principes horizontaux Eliginilite des participants Indicateurs
Respect des principes horizontaux
Vérification du respect des principes horizontaux
Quelle est la des p Justificatiy ks
(@ & @ |[B 1 u s |%]|li=z =2 2 = =|[3]
Constats
3 lignes
Principes horizontaw Prindpes coMeEntionnes Principes mentionnes dans le bilan d'exéostion Prise en compie constatee par le controleur
Egalite femmes/hommes Non Non
Aucune donnée
Egalite des chances et non discrimination oul oul lom |
Developpement durable oul oul Mon

Justifiez voire analyse sur la prise en compte de chacun des prindpes*

|® & @ [[B I v 5 |%|li ==

Annuler

Sauvegarder |

Lorsque votre saisie est compléte, cliquez sur « Sauvegarder ».

3.2.5.4  Eligibilité des participants

O Cet onglet ne s’affiche que dans le cas ou le bénéficiaire a répondu « Oui» a la

guestion « Avez-vous des participants a renseigner pour cette opération ? » dans le
module « Indicateurs ».
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CSF N°T - Création

Informations genérales Visites sur place Réalisation physique Depenses Ressources Respect de |a reglementation Conclusions Demande P

Opligations de publicita Conformite de loperation Respect des principes horizontaux Eligibilizé des participants ndicateurs

Verification de |'eligibilivé des participants
Méthode de controle
Mombre total de participants 3

e 31
' Liste des nowveauw: ; mci: nis Ens en mmﬁte dans le cadre du bilan '

Contrile exhaustif ou par chantillonnags
Quelle est la nature des pigces justificatives examindes ?

Des participants inéligibles ont-ils éé identifiés 7

Retour a la liste des CSF

O Le fichier « Liste des nouveaux participants pris en compte dans le cadre du bilan »,
correspond au fichier Excel généré au dép6t du bilan. Celui-ci contient la liste des
participants pris en compte dans le cadre du bilan.

S’il n’y a eu aucun nouveau participant renseigné dans le module « Indicateurs » par rapport
aux participants intégrés dans le bilan précédent, le message d’information suivant

s’affichera :

| i W n’y a aucun nouveau participant pour ce bilan. Vous ne devez donc pas vérifier I'éligibilité des participants.

IMPORTANT é

Si le nombre de participants a contréler est inférieur a 30, vous devez réaliser un contréle

exhaustif sur ces participants. Dans le cas contraire, un contrdle par échantillonnage peut

étre effectué.

Dans le cas d’un contréle par échantillonnage les questions suivantes s’afficheront :
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CSF AP T - Création

5 principes hortzontsw: ENEIDIIEE ¢ges participams

Verification de I'¢ligibilite des participants

Methode de controle

Nombre total de participamis 2
Nombre 8 NoUYeaux participams 2
LISte ges Nouveawx participamts pris en comMpte dans e cadre du B
bilam
Quelle est la nature ges pleces justificatives examinges 7
E @ @ B I US L iz:=x= g5 3 5|#
Methode ¢'achamtilionnage des participants Awoume gonnge
Nombre ¢e participants echantilionnes®
Charger Ia liste des participants echamtilionnes® aucun fiznier stectionnd.
Des participants Inéligibles ont-lis &2 Idemntifles 7 B ou & neon

Annuler Sauvegarder

Pour I'échantillonnage des participants vous devez spécifier la méthode appliquée :

e 1/7%™ minimum 30 unités
e « Autre méthode ». Dans ce cas, il vous sera demandé de décrire votre méthode.

Toute méthode d’échantillonnage alternative doit avoir été validée préalablement
par la DGEFP.

e « Méthode pour les ensembles de 500 unités ou plus ». Pour déterminer la taille de

votre échantillon, un fichier au format Excel est disponible en cliquant sur I'icone
suivant :

Veuillez utiliser ce fichier pour dézerminer le nombre de participants de vatre échan:llln@

O Notez que le nombre de participants échantillonnés doit étre précisé et que la liste de
participants échantillonnés doit également étre transmise.

Apreés avoir vérifié I'éligibilité des participants, deux cas peuvent se présenter :
e Tous les participants sont éligibles. Vous pouvez sauvegarder votre saisie et

poursuivre votre CSF avec I'onglet « indicateurs ».

e Plusieurs participants inéligibles ont été identifiés. Vous devez renseigner le tableau
suivant :
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identifier les partdpants ingligibles et decrire les motifs d'ineligibilice.

Ajouter un participant

Cliguez sur le bouton « Ajouter un participant »pour renseigner les participants et les motifs
d’inéligibilité. Puis, sauvegardez votre saisie.

identifier les participants ineligibles et dearre les motifs d'ineligibilre.
Numere MDFSE du partidpant

Mot de Fineligmilize Autre commentaire
Numero MDFSE du participant*
Mot de Finegiollice*
|® ® @® B I usLjiE:=z=s=s=s|3
Autre commentalre
@ ® @ |[B 2 v 5|5z =2 2 = =]

I Sauvegarder '!

La partie « Constats » est alors renseignée automatiquement.

Constats

Nombre de participants controles pour ce bilan k]
Nombre de participants ineligibles pour ce bllan 1
Taux d'meligibiite des participants () 323 %

0 Suivant la méthode de contrdle (par échantillonnage ou contrdle exhaustif), le nombre
de participants contrdlés va correspondre soit au nombre de participants
échantillonnés soit au nombre des nouveaux participants pris en compte dans le bilan.
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3.2.5.5 Indicateurs

O Cet onglet n’est affiché que dans le cas ou le bénéficiaire a répondu « Oui » a la question
« Avez-vous des participants a renseigner pour cette opération ? » dans le module
« Indicateurs ».

Cliquez sur le bouton « Modifier » pour commencer I'analyse des indicateurs.

T ] il S ¥ TRETILALH G L "
AT LT, WIERES R e Rralirion [t REFROI(ES REFEeAT Gt L FEDETIETLAN0N Lo, Dermande F)

COCAE AT Qo Do DT Coniormrine o Foperaon ReSpCT O PrnOpess NOMZOMaLUE EEFTTe 6L PATO DA S [T g

Indicateurs

Vierification du respedt des obligations de renssignement des données relatives sux PartiCipants &1 Sux entites

D cpaedbe maaniire ont &he oolleciie e donnde relatives sux indicateurs faide direche dane: a démmarche PSE, importation de Sichiers Baxcel) 7

L systiame de collecte des donmnées relsiives s incicsbears mis on place par e beneficiine offre-t il des ssuranoes quant & b fsbilie des donrtes sabes 7 justifler

I MrvEaL *m"—' Sl = [:1:3 B I

Retour a la kste des CSF

0O Le niveau de renseignement des données relatives aux participants ne s’affiche que
dans le cadre d’un bilan final. Il est calculé automatiquement et n’est pas modifiable.

A la fin de votre saisie, cliquez sur le bouton « Sauvegarder ».

3.2.6 Dépenses

L'onglet « Dépenses » est composé de quatre sous-onglets :

e « Double financement »,
e« Acquittement des dépenses »,
e « Périmetre des dépenses controlées »,

e « Analyse des postes de dépenses »,

Cliquez sur le sous-onglet que vous souhaitez compléter.

3.2.6.1 Double financement

Cet onglet vous permet de controler un éventuel double financement.

IMPORTANT é

Manuel du gestionnaire — CSF d’un bilan d’exécution 32/76



Si le bénéficiaire a déposé plusieurs bilans dans le cadre d'opérations différentes, vous
devez vérifier que ce ne sont pas les mémes dépenses qui sont présentées dans les bilans.
Toute dépense figurant dans le présent bilan qui serait par ailleurs déja présentée dans un
bilan au titre d'une autre opération doit étre écartée lors de ce CSF.

Tous les bilans des opérations du méme bénéficiaire sont rapatriés dans le tableau suivant :

CSF N°1 - Création

Informations generales Visltes sur place Realisation physigue Ressources Respect de |a reglementation coenclusions Demande P
Double financement Acquittement des dépenses Perimetre des depenses controlées Analyse des postes de dépenses

Contrdle du double financement

o adepose bilans dans le cadre d'opérations differentes, vous devez verifier que ce ne sont pas lesr qui sont dans |
nllals_‘.".;'..'m figurant dans le présent bilan qui serait par allleurs deja p dans un bilan au titre d'une doit ire ecartee lors de ce CSF.

Liste des bilans des opérations du méme bénéficiaire

12 lignes
Periode de prise en
Organisme Nature du bilan compee
npemmn
4409085 o5 | Testcsk 201500290 Bllan Intermediaire IBGE015 18005 4 - DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de
coligatalre gestion et affaires europeennes
44090956200058 | Test CSF 201500291 Ellan final 1 180012015 0gr1zszons | 47 DIRECCTE- Champagne-Ardenne - Service de

gestion et affalres europeennes

4 - DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de

44060956200058 | Test CSF 201500323 | Bllan final 1 Q7/09/2015  29/11/2015
gestion et affaires europeennes
TR w7 | T ST Bllan Intermediaire ; AT TR 4 - DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de
facultatf gestion et affaires europeennes
4409085 o5 | Testcsk 201500328 Bllan Intermediaire T 01005 1SHORDTS 4 - DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de
ooligatolre gestion et affaires europeennes
4490956200058 | Test CSF 201500326 | Bilan final 1 ouoszois  31zams | 47 DIRECCTE-Champagne-Ardenne - Service de
gestion et affaires europeennes
44050056200058 | Test CsF 201500250 Bllan Intermediaire T e 4- DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de
facultatf gestion et affaires europeennes
TR w7 | T ST Bllan Intermediaire ; TRTEINE TR 4 - DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de
onligatalre gestion et affaires europeennes

4- DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de

44030056200058 | Test CSF 201500351 | Bllan final 2 18112015 314122016
gESﬂDI'I et affalres BUrOpEennes
TR w7 | T P Bllan Intermediaire ; CRITETE  TTTATE 4 - DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de
facultatf gestion et affaires europeennes
44090956200058 | Test CSF 201500352 | BN Intermediaire 2 18112015 1aams | 47 DIRECCTE- Champagne-Ardenne - Service de
ooligatolre gestion et affalres europeennes
44090956200058 | Test CSF 201500352 | Bilan final 3 19112015 1amovzone | 47 DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de

gestion et affalres europeennes

les memes de ‘ont pas ete presentees par allleurs a un cofinancement FSE ? )

Retour a la liste des CSF

Vous devez vérifier que les mémes assiettes de dépenses n’ont pas été présentées a un
autre cofinancement FSE. Puis, expliquez votre méthode en répondant a la question
suivante :

Comment avez-vous verifie que les memes assiettes de depenses n'ont pas éte presentees par allleurs a un cofinancement FSE 7 ()

A la fin de votre saisie, cliquez sur le bouton « Sauvegarder ».
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IMPORTANT @

Afin d'effectuer les vérifications nécessaires, vous devez solliciter auprés des autres
services gestionnaires les bilans que vous identifiez comme susceptibles de présenter un
risque de double financement. Une attention particuliére doit étre portée aux dépenses de
personnel.

3.2.6.2 Acquittement des dépenses

Dans cet onglet il s’agit de savoir si 'acquittement des dépenses a été justifié par une
attestation CAC.

CSF N° T - Création

Informations generales Visites sur place Realisation DI'IYSIC]UE REss0Urces Respect dela reg1ementa11 on Conclusions Demande P]
Double financement Acquittemnent des depenses Perimétre des depenses conrolees Analyse des postes de depenses

Acquittement des dépenses

Modalités d'acquittement des dépenses

Lacquitternent est-ll justifie par une attestation CAC ?

Modifier I

Retour a la liste des CSF

Pour cette question, deux cas peuvent se présenter :

e Si au niveau du bilan le bénéficiaire a répondu « Non » a la question « Disposez-vous
d'une attestation CAC pour justifier I'acquittement de vos dépenses ? », la réponse
au niveau du CSF est par défaut a « Non ». Cette réponse n’est pas modifiable.

e Si le bénéficiaire a répondu « Oui » au niveau du bilan, vous pouvez cliquer sur
« Modifier » et préciser si « Oui », « Non » ou « Partiellement », I'acquittement a été
justifié par une attestation CAC.

Notez que dans le cas ou la réponse est « Oui » ou « Partiellement », il vous sera demandé
de préciser les postes de dépenses concernés :
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CSF N° T - Création

Informations generales Visites sur place Realisation physique Ressources Respect de |a reglementation Conclusions Demande PJ
Double financement Acquittement des depenses Perimétre des depenses conmrolees Analyse des postes de depenses

Acquittement des dépenses

Modalités d'acquittement des dépenses
Lacquittement est-il justifié par une attestation CAC 7*
Pour qued(s) poste(s) de depenses 7+

Personnel

@ partiellement

Fonctionnement direct
Prestations directes

Participants

OEEOE

Indirectes

Annuler

O |a liste des postes de dépenses varie en fonction du type de dépenses déclarées au
bilan.

® Vous devez a minima sélectionner une case a cocher. Dans le cas contraire vous serez
bloqué a la sauvegarde.

O Si I'acquittement des dépenses est partiellement justifié par une attestation CAC,
vous ne pourrez pas sélectionner l'intégralité des cases a cocher.

Dans le cas ou la réponse est « Non » ou « Partiellement », les modalités d’acquittement qui
ne sont pas renseignées comme justifiées par une attestation CAC seront vérifiées dans
chaque poste de dépenses. Le message d’avertissement suivant apparaitra a la sauvegarde
de votre saisie :

3.2.6.3 Périmetre des dépenses contrilées

Ce sous-onglet, permet de déterminer le périmétre de 'ensemble des dépenses qui ont été
contrblées de maniére exhaustive ou par échantillonnage.
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CSF N° 1T - Création

Informations generales Visltes sur place Realisation physique RESSOUrces Respect de |a reglementation Conclusions Demande P|

Double financement Acquittement des depenses d [: Analyse des postes de depenses

Périmétre des dépenses controlées

Périmetre des dépenses controlées

Depenses directes de
personnel

Depenses directes de
fonctionnement

Depenses en nature

4
4
Depenses de tiers y
4

Le controle a-t-1l nécessite de recourir a une partic dans les le cholx des pleces ?

Modifier
Retour a la liste des CSF

O La ligne « Dépenses indirectes » ne s’affichera que dans le cas de dépenses indirectes
au réel. Cette ligne n’est pas affichée dans le cas de dépenses indirectes forfaitisées.

Cliquez sur le bouton 4 pour compléter chaque ligne du tableau.

Puis, sélectionnez la méthode de contrdle, a savoir « exhaustif » ou « par échantillonnage » :

°

Sauvegarder
L d

Modification d'une ligne

Poste de dépense  pepenses directes de personnel

Controle exhaustf ou échantillonnage™ - I
Controle exnaustf I
) Comrle par echantlionnage i

Dans le cas d’un contréle exhaustif, les colonnes relatives a la méthode par échantillonnage

sont masquées.

Dans le cas d’un contréle par échantillonnage, vous devez renseigner les champs suivants :

Maodification d'une ligne
Poste de depense  pepenses directes de personnel
Controle exnaustif ou ecnanullonnage*™  Conrole par ecnantlllonnage -
2 Nature de 'unite de selection™

Nombre total dunites du poste™
Methode dechantlionnage appliquee™ Aucune donnes -
Nombre d'uniites seleconnées™

Achier echantillon™ Aucun fichier selectionne.

Annuler l Sauvegarder
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Au moment de la sauvegarde, un certain nombre de contréles sont effectués :

e Sila valeur du champ « Nombre total d’unités du poste » est inférieure ou égale a 30
alors le message d’erreur suivant sera affiché :

Une erreur ezt survenue pendant | traitemsant de votrs action
Momore total d'unités du poste : Le nemibre d'unités du poste ne permet pas le contrdle par échant: llonnage.

x

e Si la méthode d’échantillonnage appliquée est « 1/7éme, minimum 30 unités » et
que la valeur du champ « Nombre d’unités sélectionnées » est strictement inférieure
a 30 alors le message d’erreur suivant sera affiché :

ement de votre action.

x sie, le nombre d'unités sélectionnées doit &tre supérieur & 30
e Si le nombre total d’unités du poste est strictement inférieur au nombre d’unités
sélectionnées alors un message d’erreur suivant sera affiché :
Une erreur est survenue pendant e traitement de votre action
x Le nomibre de pigces totales du poste concerné doft &tre supérieur 3u nomore dunités sélectionnées

Puis cliquez sur m pour répondre a la question suivante :

Le comtrisle a-t-11 nécessie de recourir & une particularit2 méthodologigue dans les modalités ou le cholx des pléces vérifiés

‘ Modifier I

® Si vous répondez « Oui» a cette question, le champ « Décrire la particularité
méthodologique dans les modalités ou le choix des piéces vérifiées » apparaitra et
doit obligatoirement étre complété.

3.2.6.4 Analyse des postes de dépenses
Dans cet onglet, vous devez apporter votre analyse sur I’'ensemble des postes de dépenses.
Les postes de dépenses sont repris automatiquement du bilan. Vous pouvez étre amené a
réaliser une analyse sur les postes suivants :

e Dépenses directes de personnel,

e Autres dépenses directes (Fonctionnement, Prestations et Participants),
e Dépenses de tiers et en nature,

e Dépenses indirectes de fonctionnement,

e Recettes,

e Récapitulatif des dépenses.
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® Dans le cas d’'un CSF relatif a un bilan au taux forfaitaire de 40%, seuls les postes
suivants seront a analyser :
- Dépenses directes de personnel,
- Recettes (le cas échéant),
- Récapitulatif des dépenses.

Dans le cas ou aucune dépense n’a été déclarée pour un poste de dépense le message
d’information suivant s’affichera :

| @ Aucune dépense n’a été déclarée dans le bilan pour ce poste.

a) Joindre I'annexe de contréle pour chacun des postes de dépenses

IMPORTANT @

Pour chaque poste de dépenses, il vous sera demandé de joindre une annexe de contréle
des dépenses. Aprés avoir répondu a I'’ensemble des questions cliquez sur

jout e joint s . A,
, I’écran suivant apparait :

Ajout d'une piéce jointe

Titre de |3 pigce jointe®

Fichier® Cheisissez un fichier |Jucun fic_er choisi

Cette annexe de controle est le document qui permet de retracer tous les controles
réalisés par le gestionnaire pour s’assurer de la régularité des dépenses présentées par le
bénéficiaire. Ce document explique notamment le montant de dépenses écartées ou le
taux d’erreur le cas échéant.

IMPORTANT @

Pour vous aider, un modéle de I'annexe de contrdle est téléchargeable depuis le bouton

Telecharger le modele de l'annexe de controle
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Mature des pidces jusdficatives examinges

Nature

Modifier

Annaxe de contrile du poste de dépenses [/ ]

Titre

Ajouter une piéce jointe

b) Dépenses directes de personnel

Cliquez sur pour analyser les dépenses directes de personnel.

Informations generales Wisltes sur place Realisation physigue Ressources Respect de la reglementation Concluslons

Demande P|
Double financement Acquittement des deépenses Perimetre des depenses controlées Iy [ de
Autre Deépenses de
directes de deépenses B tlerseten B Receties dR:fc;gltu:st:r
personnel directes nature s Oepenses

Dépenses directes de personnel

Dépenses directes de personnel

La Justific temps passes sur elle etablie avec la reg] et ?
i et les pleces cas echeant

1 sont-elles | |par des pleces ¢ ?

Detalllez les verifications op et les pleces cas echéant

elles de Justifier Facquittement des depenses controlees #

D et les pleces cas echeant

‘Conclusions de | yse des motiver 2| Fii par nature de la depense, pleces Insuffisantes_)
dep aune elles dans les directes de p 2
dep o mis a sont-elles Induses dans les di de ?

l Modifier I

Modifier

Annexe de controle du poste de depenses )
Aucun element dans la liste

Ajouter une piéce jointe

Telecharger le modele de I'annexe de contl

Retour a la liste des CSF
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O Si au niveau de l'onglet « Dépenses — Acquittement des dépenses », il n’a pas été
précisé que l'acquittement des dépenses de personnel était justifié par une
attestation CAC, les questions suivantes s’afficheront :

- Les pieces fournies permettent-elles de justifier I'acquittement des dépenses
controlées ?

- Détaillez les vérifications opérées et les pieces complémentaires demandées le cas
échéant

Poursuivez votre saisie avec les questions suivantes :

Des cépenses relatives a une prestation ¢ imerim somt-elles Incluses ¢ans les cépenses directes de parsonmnel I

® ow © won
La mise en CONCUFFENCE pour |3 sélection de I'emreprise de travall temporaire a-t-elle e justifiée

) ou ':'h-}'
Detalllez les vérifications opérées*

E @ B B I US Lilif 2 |g &8 5 5||#

La facture présentée par I'emtreprise de travall temporaire permet-elle d'isoler Ia rémunération du salarié Imtérimaire
® ou ® won
Des dépenses de personnel mis a disposition comtre remboursement somt-elles Incluses dans les dépenses directes de personnel

) ou @ non

Annuler Sauvegarder

Dans le cas ou il est répondu « Non» a la question « La facture présentée par I'entreprise de
travail temporaire permet-elle d'isoler la rémunération du salarié intérimaire ?», le message
d’avertissement suivant s’affichera :

Vous devez ensuite répondre a la question suivante :
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Des dépenses de personnel mis & disposition comtre remboursement somt-elles Incluses dans les dépenses directes de personnel
@ ow T non

La convention de mise 3 disposition permet-elie de justifier les montants de dépenses déclarés au titre de I'opération 7

ol "/ Non

Observations le cas échéamt™

E & B B I US F|lxs = k& & |22

) men

Annuler Sauvegarder

Le remboursement par le bénaficlaire des mo S Gus d I'employ du salarié mis a disposition a-t-il 8 effectud 2 la date du bilan ?
O

Dans le cas ou il est répondu « Non» a la question « Le remboursement par le bénéficiaire
des montants dus a I'employeur du salarié mis a disposition a-t-il été effectué a la date du
bilan ?», le message d’avertissement suivant s’affichera :

Lorsque vous avez terminé de compléter cette analyse, cliquez sur pour

enregistrer votre saisie.

Puis, ajoutez I'annexe de controle du poste des dépenses.

O En cas de questions relatives a l'ajout de I'annexe de contréle du poste des
dépenses, veuillez-vous référer au paragraphe « a)Joindre I'annexe de contréle
pour chacun des postes de dépenses » de la partie 3.2.6.4 Analyse des postes de

dépnenses de ce manuel.

c) Autres dépenses directes

Cette étape du plan de financement comprend les :

e Dépenses directes de fonctionnement

Prestations

e Dépenses directes de prestation
e Dépenses directes de participants Participants

Ces dépenses seront a controler si elles ne sont pas couvertes par le taux forfaitaire de 40%.
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e Dépenses directes de fonctionnement

Informations générales Visites sur place Réalisation physique nses Ressources Respect de la réglementation Conclusions Demande F|

Double financement Acquittement des dépenses Périmétre des dé s controlées Analyse des postes de dépenses
Autre
dépenses W Recettes &
directes nature fonctionnement
Validez-vous les valeurs et natures des taux d'affectation présentées par le bénéficiaire au bilan ?

Oui

Détaillez les vérifications opérées et les piéces complémentaires demandées le cas échéant

Prestations

Participants

Des dépenses d'achat de bien ou de fournitures ont elles &té présentées ?

Oui

Ces dépenses d'achats ont-elles fait I'objet d'une mise en concurrence ?

Oui

La procédure retenue et les modalités de sélection sont-elles conformes a la réglementation ?
Oui

Les piéces dont vous disposez vous ont elles permis d'attester du lien de la dépense avec I'opération ?

Oui
Détaillez les vérifications opérées et les piéces complémentaires demandées le cas échéant

Les pigces fournies permettent-elles de justifier 'acquittement des dépenses controlées ?
Oui
Détaillez les vérifications opérées et les piéces complémentaires demandées le cas échéant

Conclusions de I'analyse des dépenses contrblées : motiver les rejets éventuels (inéligibilité par nature de la dépense,

pigces insuffisantes_)
—
° Modifier
[ i

O Si au niveau du bilan, des dépenses de fonctionnement étaient affectées
partiellement, la question « Validez-vous les valeurs et natures des taux d'affectation
présentées par le bénéficiaire au bilan ? et « Détaillez les vérifications opérées et les
pieces complémentaires demandées le cas échéant » s’affichent.

IMPORTANT @

Pour rappel, au niveau du bilan, des dépenses de fonctionnement sont affectées
partiellement si dans le tableau de ces dépenses, il existe des lignes pour lesquelles les
dépenses nouvelles de la période (colonne B) sont différentes des dépenses totales de la
piéce comptable (colonne D).

Dans le cas ou les dépenses ont fait I'objet d’une mise en concurrence mais que la procédure
n’est pas conforme, vous devez préciser les corrections que vous avez adoptées :

Manuel du gestionnaire — CSF d’un bilan d’exécution 42/76



Ces dépenses d'achats ont-elles fait I'objet d'une mise en concurrence 2*

@ gui ) Non

La procédure retenue et les modalités de sélection sont-elles conformes a la réglementation ?¥

© oui @ Non

Quelles corrections avez-vous adopté le cas échéant (décision CE 2013-9527 du 19/12/2013 pour les marchés publics) ?*

B @ @ B I US|L|l= ==

= - A
= = [ &1

il

Dans le cas ou les dépenses n’ont pas fait I'objet d’une mise en concurrence, vous devez en
justifier la raison.

Ces dépenses d'achats ont-elles fait I'objet d'une mise en concurrence ?*

& oui @ Non
Pour quelle raison ?*

¥
[ ]

@ [ (@ B I US|T||:=

il
U3
ol
lih

1l

Si au niveau de l'onglet « Acquittement des dépenses », la réponse a la question
« L'acquittement est-il justifié par une attestation CAC ? » est « Non » ou « Partiellement »
et qu’a la question « Pour quels postes de dépenses ? », la case « Fonctionnement direct »
n’est pas cochée, les questions suivantes s’afficheront :
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Les pieces fournies permettent-elles de justifier I'acquittement des dépenses contrblées 2+

@ oui ©)Non

Détaillez les vérifications opérées et les piéces complémentaires demandées le cas échéant®

= @ (@ B I US| Liie:soHBE===|R®

Caractéres 1 7 9999

Conclusions de I'analyse des dépenses contrdlées : motiver les rejets éventuels (inéligibilité par nature de la dépense,
pieces insuffisantes_)*

A
e

E@ @ (@ B I US| L i =

U
I
lih
]

sagtéres 1 /9999

°‘ Sauvegarder ‘]

o Dépenses directes de prestations et dépenses directes liées aux participants

Annuler

Puis, ajoutez I'annexe de controle du poste des dépenses.

La méthode d’analyse de ces dépenses est identique a celle appliquée pour les dépenses
directes de fonctionnement expliquée ci-dessus.

d) Dépenses de tiers et en nature

e Dépenses de tiers
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Informations générales Visites sur place Réalisation physique Ressources Respect de la réglementation Conclusions Dremande P|

Double financement Acquittement des dépenses Périmétre des dépenses controlées Analyse des postes de dépenses
Autre Dépenses Dépenses S §
. - - Récapitulatif
dépenses de tiers et indirectes de & Recettes M P

h ; des dépenses
directes en nature fonctionnement

Dépenses de tiers Dépenses de tiers
Pour les dépenses de personnel mis a disposition, comment ont été justifiés les bases salariales, et les temps passés 7

Dépenses en nature

Une convention de MAD a-t-elle été fournie ?

Oui

Ces éléments vous permettent-ils de valider les montants déclarés ?

Oui

Détaillez les vérifications opérées et les pigces complémentaires demandées le cas échéant

Pour les dépenses de salaires ou indemnités de participants versées par un tiers, comment ont &té justifiés les salaires, et
les temps passés ?

Un acte juridique entre le bénéficiaire et le tiers indiquant le montant et les conditions de mobilisation des dépenses de
tiers a-t-il &té fourni 2

Oui

Ces éléments vous permettent-ils de valider les montants déclarés 7

Oui

Détaillez les vérifications opérées et les piéces complémentaires demandées le cas échéant

Les piéces fournies permettent-elles de justifier I'acquittement des dépenses contrlées 2
Oui
Detaillez les verifications opérées et les pieces complémentaires demandeées le cas échéant

Conclusions de I'analyse des dépenses contrdlées - motiver les rejets éventuels (inéligibilité par nature de la dépense,
piéces insuffisantes_)

O |’affichage des questions varie en fonction des catégories de dépenses de tiers
déclarées au bilan :
- Personnel mis a disposition par un tiers
- Autres dépenses acquittées par un tiers
- Salaires ou indemnités versés par un tiers au profit de participants.

Puis, complétez I'écran suivant :

Deétaillez les vérifications opérées et les piéces contrblées par sous- poste de dépense

Annexe de contrdle du poste de dépenses )

Titre de la piéce jointe

Ajouter une piéce jointe
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Puis, ajoutez I'annexe de contrdle du poste des dépenses.

e Dépenses en nature

Informations générales Visites sur place Réalisation physique Ressources Respect de la réglementation Conclusions Demande P|

Double financement Acquittement des dépenses Périmétre des dépenses contrblées Analyse des postes de dépenses
.Autre Dep_enses ) D.epemh Récapitulatif
dépenses P  de tiers et ®  indirectes de & Recettes W - -
B P des dépenses
directes en nature fonctionnement
Dépenses de tiers Dépenses en nature

Pour les dépenses de biens mis a disposition a titre gracieux, les montants valorisés rentrent-ils dans la fourchette des

colits généralement constatés pour le méme type de prestation ?
Dépenses en nature Oui

Détaillez les vérifications opérées et les pieces complémentaires demandées le cas échéant

Pour le bénévolat, les piéces permettent-elles de justifier -

- la nature du service et les taches exercées

- la durée et la période d'activité des bénévoles (modalités et supports de suivi des temps)

- la valorisation si elle est établie sur une base de rémunération d'un travail équivalent (hors SMIC) ?

Qui

Détaillez les vérifications opérées et les pieces complémentaires demandées le cas échéant

Conclusions de I'analyse des dépenses conirdlées - motiver les rejets éventuels (inéligibilité par nature de la dépense,

piéces insuffisantes_)

Nature des piéces justificatives examinées

efd

Annexe de contrdle du poste de dépenses
1 ligne

Tire de la piéce jointe

g x| B

Ajouter une piéce jointe

Télécharger le modéle de 'annexe de contréle

O |’affichage des questions varie en fonction des catégories de dépenses de tiers
déclarées au bilan :
- Mise a disposition de biens a titre gracieux
- Bénévolat

Puis, ajoutez I'annexe de controle du poste des dépenses.

e) Dépenses indirectes de fonctionnement

O |’étape « Dépenses indirectes de fonctionnement » du plan de financement ne
s’affiche pas dans le cas d’un bilan dont le taux forfaitaire est 15%, 20% ou 40%.
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Deux cas peuvent se présenter :

e La nature de la clé utilisée dans le bilan est différente de la nature de la clé
conventionnée :

Le message d’avertissement suivant s’affiche :

Dépenses indirectes de fonctionnement (non forfaitisées)

Pour la clé de répartition, la nature de la clé utilisée dans le bilan est-elle identique a la nature de la clé conventionnée 7*

Oui @ Non

Vous devez alors :

- Soit demander au bénéficiaire de modifier son bilan pour qu’il renseigne la clé
conventionnée,
- Soit écarter ces dépenses dans I'attente d’un avenant avec la nouvelle clé.

e La nature de la clé utilisée dans le bilan correspond a la nature de la clé
conventionnée :

Les champs suivants apparaissent :
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Informations générales Visites sur place Reéalisation physique Ressources Respect de la réglementation Condusions Demande P

Double financement Acquittement des dépenses Périmétre des dépenses contrdlées Analyse des postes de dépenses
Autre Dépenses de ﬂzﬁf:;zz Récapitulatif
dépenses W tierseten L d Recettes EP °
N N - de des dépenses
directes nature

fonctionnement

Dépenses indirectes de fonctionnement (non forfaitisées)

Pour la clé de répartition, la nature de la clé utilisée dans le bilan est-elle identique a la nature de la clé conventionnée ?
Oui

Justifiez

Pour le numérateur de la clé, validez-vous la valeur déclarée ?
Oui
Justifiez la valeur retenue a I'issue du contrdle

Pour le dénominateur de la clé, validez-vous la valeur déclarée ?
Oui
Justifiez la valeur retenue a I'issue du contrble

Pour les bases de dépenses, les sous- postes présentés sont-ils conformes aux sous-postes conventionnés ?
Oui
Justifiez

Les piéces justificatives fournies permettent-elles de valider les montants déclarés des bases de dépenses indirectes ?
Oui
Justifiez

Les piéces fournies permettent-elles de justifier I'acquittement des dépenses contrlées ?
Oui
Justifiez

Conclusions de I'analyse des dépenses contrdlées - motiver les rejets éventuels (inéligibilité par nature de la dépense, piéces i santes_)

Puis, ajoutez I'annexe de controle du poste des dépenses.

f) Recettes

Cliquez sur pour répondre aux questions suivantes :
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Informations générales Visites sur place Realisation physique Ressources Respect de la réglementation Conclusions Demande P|

Analyse des postes de dépenses

)
Récapitulatif
| des dépenses

Double financement Acquittement des dépenses Périmétre des dépenses ¢

Dépenses Autre Deépe:
directesde »  dépenses B tierseten
personne directes nature

Recettes

Recettes
Le des rec ffectées a l'opération est-il fonction du nombre de participants ?

Validez-vous la méthode de calcul du montant des recettes déclaré par le bénéfidaire au bilan ?

Détaillez les vérifications opérées et les piéces complémentaires demandées le cas échéant

Les piéces apportées vous permetient-elles de valider les montants dédares ?

Détaillez les vérifications opérées et les piéces complémentaires demandées le cas échéant

Conclusions de l'analyse des dépenses controlées - motiver les rejets éventuels (inéligibilité par nature de la dépense, piéces insuffisantes_) o

Modifier I

Nature des piéces justificatives examinées

I Ajouter une piéce jointe |

I Modifier

exe de contrdle du poste de dépenses ()
élément dans la liste

Télécharger le modéle de I'annexe de controle

O Laréponse ala question « Le montant des recettes affectées a I'opération est-il
fonction du nombre de participants ? » n’est modifiable que dans le cas du CSF du
premier bilan. Pour le CSF des bilans suivants (le cas échéant), la réponse est
renseignée automatiquement et ne sera pas modifiable.

Puis, ajoutez I'annexe de controle du poste des dépenses.

g) Récapitulatif des dépenses
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Informations générales

Double financement

Reéalisation physique Ressources

Acquittement des dépenses Périmétre des dépenses controlées Analyse des postes de dépenses

Visites sur place Respect de |a réglementation

Autre
dépenses W
directes

Dépenses de
tierseten ®
nature

Dépenses
indirectes de ™
fonctionnement

Récapitulatif
[ d des
dépenses

Recettes

Conclusions

Demande P

Incidence financiére des constats d'irrégularité effectués @

Poste de
dépenses

Dépenses
directes de
fonctionnement

Extrapolation de l'irrégularité

Dépenses

déclarées e
d'irrégularité
des dépenses

échantillonnées

Dépenses
Ecartées a
partir de
I'échantillon

55 000,00 £ 500000 £ 5,09 % - 4593,50 £

Montant de
dépenses
échantillonnées

Taux

. | Correction
extrapolé

extrapolée

Dépenses
écartées

55 000,00 £

Dépenses
directes de
prestations

Dépenses
directes de
participants

Dépenses
nettes des
corrections

déterminées
apres
analyse des
dépenses

50 000,50 €

&4 000,00 £ 4 000,00 £

52 000,00 £ 5 000,00 £

60 000,00 £ &0 000,004

47 000,00 £ 47 000,00 4

Dépenses
indirectes

7181250 € 0,00 £

7181250 £ 718125014

Dépenses de
tiers

66 000,00 £ 20 000,00 £

46 000,00 £ 46 000,00 4

Dépenses en
nature

33 000,00 £ 0,00 £

33 000,00 £ 33 000,004

Dépenses
totales avant
recettes

34181250 €

307 813,00 £

307 813,00

Recettes

-5 000,00 £

0,00 £

-5 000,00 £

-5 000,00 £

33681250 €

302813.00 £

302 813.00

I

3

Retour a la liste des CSF

Ce tableau référence I'ensemble des dépenses analysées, y compris les dépenses des
participants inéligibles.

IMPORTANT

¢

Pour renseigner ce tableau, I'onglet « Dépenses — Périmétre des dépenses controlées »
doit étre complété. Si cet onglet n’est pas complété, un message d’avertissement sera
affiché et cet I’écran ne sera pas modifiable.

® En fonction du type de bilan certaines colonnes ne seront pas a renseigner :
e Dans le cas d’un bilan avec un taux forfaitaire de 15%, les colonnes relatives a I'«
Extrapolation de l'irrégularité » et au « Contrdle exhaustif » de la ligne « Dépenses
indirectes » seront grisées.

e Dans le cas d’un bilan avec un taux forfaitaire de 40%, les colonnes relatives a I'«
Extrapolation de l'irrégularité » et au « Controle exhaustif » de la ligne « Colts
restants » seront grisées.
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Le montant des dépenses déclarées, sont renseignées automatiquement a partir des
données saisies au niveau du bilan, dans le tableau « Récapitulatif des dépenses » du « Plan
de financement — Récapitulatif des dépenses ».

© Dans le cas d’un bilan avec un taux forfaitaire de 40%, seules les lignes suivantes du
tableau seront affichées :
- Dépenses directes de personnel,
- Codts restants,
- Dépenses totales avant recettes,
- Recettes,
- Dépenses totales ajustées.

4

Cliquez sur pour renseigner chaque ligne du tableau.

Incidence financiére des constats d'irrégularité effectués @

Dépenses
Dépenses retenues
nettes des aprés
corrections application
déterminées du taux

Contrble
exhaustif

Extrapolation de l'irrégularité

Dépenses
déclarées Montant de
dépenses
échantillonnées

Dépenses Taux
&cartées a dirrégularité Dépenses aprés extrapolé
partir de des dépenses &cartées an?lyse des d'inéligibilité
I'échantillon échantillonnées dépenses _d_e
participants

7181250 £ 0,00 € 7181250 £ 7181250 £
= &6 000,00 € 20 000,00 £ | 46 000,00 € 46 000,00 £
- 33 000,00 € 0,00 € 33 000,00 € 33 000,00 £
nt 341 81250 € 307 813,00 € 307 813,00 €

-5 000,00 € 0,00 € -5 000,00 € -5 000,00 €
tées 336 B1250 £ 302 813,00 € 302 813,00 £

< [ 1

Vous pourrez alors renseigner les informations du poste de dépenses.

Maodification d'une ligne

Poste de dépenses Dépenses directes de fonctionnement
Montant de dépenses échantillonnées*

Dépenses écartées a partir de I'échantillon®

Annuler

Cliquez sur pour enregistrer votre saisie. Vos données s’affichent dans le

tableau.
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O Le champ « Taux extrapolé » n’est affiché que si la méthode d’échantillonnage est
« Méthode échantillonnage pour ensemble de 500 unités ou plus ». Dans ce cas, il est
calculé automatiquement comme suit : 1,02 x taux d’irrégularité des dépenses
échantillonnées.

IMPORTANT @

Pour vous aider a renseigner la ligne « Recettes », le message d’information suivant
apparait au début du tableau :

En effet, deux cas peuvent se présenter lorsque vous renseignez la ligne « Recettes » :

e Sivous saisissez une valeur négative, le montant des recettes retenues diminue.

Par exemple, (-)15000€ de recettes ont été déclarées et -5000€ ont été ecartées, les
recettes retenues sont de (-)10 0O00%.

e Si vous saisissez une valeur positive, le montant des recettes retenues augmente.
Par exemple, (-)15000€ de recettes ont été déclarées,si vous identifiez 5000€ de
recettes supplémentaires, vous devez inscrire 5000€ dans les recettes ecartées. Le
montant de recettes retenues est donc de (-)20 000€.
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3.2.7 Ressources

Informatlons genérales Wisltes sur place Realisation physique Dépenses Respect de |la réglementation Condusions Demande P)

Ressources

Analyse des ressources

: 27254000 € | 27254000 € 000 € 272540,00 €

européens
FSE 13627000€ | 12627001 000 € 13627001 € Non
Ig) 13627000 € | 13626099 € 000 € 13626099 € Non
2 Autres
financements 0,00 € 0.00 € 0.00 € 0.00 € 0,00 € 0,00 £
publics
Soustofal soutlen | o, o0 e | 27254000 € 000 € 272540,00 €
jpublic (1+2) N
32 Anancements

10500,00 € 77 000,00 € £1000,00 € 15800000 € | 55000,00 € 5327850 €

( 1

pont :"a”ceur 10500,00 € 37000,00 € 40000,00 £ 7700000 € ssoo000€ | oul 5327850 € Vb
port | gaf 000 € 40000,00 € 41000,00 £ 8100000 € 000 € Non nmo€ Vb
a

3400000 € 126 000,00 € 000 € 12600000€ | 000€ 000 € Al b
Autofinancement
Public 34000,00 £ 125 000,00 £ 000 £ 126.000,00 £ 000 € Non 0o €
Prive 000 € 000 € 000 € 000 € 000 € Non oo
5. Contributions de

10000000 € | 40200000 € 15000000 € | 55200000€ | O00€ 000 €
pont ?"T;;:"c' 10000000 € | 402000,00 € 15000000€ | 552000.00 € 000 € Non noo € P b
6. Contributions en

10000000€ | 28500000 € 20000000 € | 4B500000€ | 0OOE 000 €
pant 2"3;'3:' 10000000 € | 285000,00 € 20000000 € | 43500000 € ooo £ Non 0o € VAl b

1593540,00 €

ressources 40654000 € | 800540,00 € 15000000 € | ©50540,00 €
publiques

Cliquez sur &' pour modifier la ligne.

Modification d'une ligne

Organisme financeur 3. FINancements externes privés
Nom du financeur financeur 3

Montants conventionnes 1050000 €

Montants dedares dans les precedents bilans dexecution 3700000 €

Montants dedares au tire du present bilan A0 000,00 €

Montants dedares cumules 7700000 €

2 /) Montant retenu au tiire du présent bilan * 55 000,00 3 |

Application du taux dineligibilite des partidpants * oul

Annuler

Sauvegarder

L'utilisateur doit identifier les lignes pour lesquelles le taux d’inéligibilité des participants
doit étre appliqué.

Manuel du gestionnaire — CSF d’un bilan d’exécution 53/76



0O Notez que lorsque l'information est renseignée au niveau d’un CSF, il ne sera pas
possible de la modifier sur le CSF d’un bilan suivant.

O Dans le cas des lignes relatives aux ressources « fonds européens » et
« autofinancement », le taux d’inéligibilité des participants ne s’applique pas.

Le gestionnaire doit choisir s’il applique ou non le taux d’inéligibilité des participants aux
ressources.

Il ne I"'applique pas si la subvention du cofinanceur est exclusivement affectée au public de
I'opération et si aucune preuve de recouvrement par le cofinanceur du montant indu
correspondant au public inéligible n'est produite. Dans ce cas, l'intégralité du montant du
cofinancement versé est retenue.

En revanche, il doit I'appliquer si la subvention du cofinanceur n'est pas exclusivement
dédiée au public de l'opération. Dans ce cas, le taux d'affectation de la ressource
correspondante a l'opération est recalculé en tenant compte des participants inéligibles.

Deux cas peuvent se présenter :

e |l a été répondu « Non » a la question « Application du taux d’inéligibilité des
participants », le montant est égal au « Montant retenu au titre du présent bilan ».

e |l a été répondu « Oui» a la question « Application du taux d’inéligibilité des
participants », le montant est égal au « Montant retenu au titre du présent bilan » *
taux extrapolé d'inéligibilité de participants ».

A l'enregistrement, le montant retenu aprés analyse des résultats de I'inéligibilité des
participants » est calculé automatiquement.

©® Dans le cas de ressources de type « autres financements publics », les champs
codification et sous codification sont affichés et deviennent obligatoires.

Cliquez sur pour enregistrer votre saisie.

Puis répondez aux questions suivantes :
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Expliquez le traltement opere sur les ressournces sulte a Fanalyse de religibilite des participants (rejet ou malntien des financements)
Pour chaque financeur etes-vous en possession des conventions et des Justficatifs de palement ?

Commentaires

Pour chaque financeur. le benefidaire presente-t-i des conventions et des justificatifs de palement ?

Commentaires

En tant gue comtroleur avez-vous identifie des ressources non conventionnees ?

Les conventions des cofinanceurs cormespondent-elles exactement au périmetre physique et temporel de I'opération ?

I Modifier I

Le CSF sera bloqué a la validation dans les cas suivants :

e Le bénéficiaire ne présente pas pour chaque financeur les conventions et justificatifs
de paiement. Le message d’avertissement suivant s’affichera :

e Vous avez détecté des ressources non conventionnées. Le tableau des ressources
externes doit étre mis a jour par le porteur de projet. Une demande de modification
doit étre effectuée.

A la question «Les conventions des cofinanceurs correspondent-elles exactement au
périmetre physique et temporel de 'opération ? », si le bénéficiaire a répondu « Non », le
message d’avertissement et les questions suivantes vont s’afficher :

Manuel du gestionnaire — CSF d’un bilan d’exécution 55/76



-
Les conventions des cofinanceurs correspondent-elles exactement au périmétre physique et temporel de I'opération ?*

© oui @ Non

tion, vous devez demar
ible depuis l'onglet

ne correspondent pas au périmétre de l'op
opération. Cette demande de modification est

u porteur de modifier son bilan afin qu'il justifie
ation” du C5F.

Précisez les différences de périmétre et les modalités de calcul du taux d'affectation de ces ressources a I'opération®

@ @ G (B 1 u s 5[z =M= = =](%

Commentaires relatifs a la différence de périmétre entre I'opération et la convention * {j

@ ® @ B 1 us g5]z::=2===s|8

Annuler Sauvegarder

Dans le cas d’'un CSF d’un bilan final, il vous sera également demandé de répondre aux
guestions suivantes :
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Pour chaque financeur, au regard du montant conventionné, le cofinancement national déclaré est *

O Identique @ Inférieur ©) Supérieur

Le justificatif du cofinanceur attestant de la liquidation définitive de son aide a4 hauteur du montant déclaré a-t-il été produit 2%

@ oui @ Nen

Les pigces fournies permettent-elles de justifier que les cofinancements présentés sur cette opération ne bénéficient pas déja de financements
européens ?*

@ oui © Non

Commentaires®

@ ® @ I - BEERR)

Conclusions de I'analyse des ressources contrdlées”

@ @ @ (B 1 u s Ll=z:==s==s|y

Annuler

O Si au regard du montant conventionné, le cofinancement national déclaré est
inférieur, la question suivante s’affichera : « Le justificatif du cofinanceur attestant de
la liquidation définitive de son aide a hauteur du montant déclaré a-t-il été produit ? ».

Si le gestionnaire retient une date de paiement différente, le tableau ci-dessous doit étre
renseigné pour la validation du CSF :

Suivi des paiements des cofinanceurs @

financeur 3 Prive 100 000,00 € 55 000,00 € 02122015 10122015 E y ’
gaf Prive 125000,00 € 2000000 £ 02122015 11272015 E y
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3.2.8 Respect de la réeglementation

IMPORTANT @

L'onglet « Respect de la réglementation » est en cours de développement.

Notez que pour les opérations PON, il n’est possible de valider le CSF que pour les
opérations qualifiées de SIEG dans la convention. En revanche, ce blocage n’a pas lieu pour
les opérations IEJ. Vous pourrez donc réaliser le CSF pour toutes les opérations.

Pour les opérations SIEG ou de minimis I'écran suivant s’affiche :

CSF N°1 - Création
Informations generales Visites sur placa Realization physigue Depenzes Ressources Respect de |a réglementation Conclusions Demande P|

Verification du respect de la réglementation sur les aides d'Etat

» N 0

[ ]

L'opération a 6 conventionnée en Raglement de minimis SIEG (= 500 000 £)

[ ]

‘ o Le respect du plafond d'aide publique ayant étS vérifié au moment de 'octroi de I'aide, il n'y a pas lieu de mener de vérification spédfique au stade du CSF (réglement UE n ‘
"360/2012)

Téléchargement des documents sur les régimes d'aides

Notice Aides d'Etat 2014-2020 actualise

o
=]
aQ
-

Régime cadre exempté de notification N° SA40207 relatif aux aides 3 13 formation pour |a pariode 2014-2020
Regime cadre exempte de notification N° 5A.40453 relatif aux aides en faveur des PME pour la période 2014-2020

Decision de la Commission du 20 décembre 2011 relative 3 'application de ['article 106, paragraphe 2. du traité sur le fonctionnement de 'Union europeenne aux aides
d'Etat sous forme de compensations de service public octroyées 3 certaines entreprises chargees de la gestion de services dintérét économigque ganera

M M o o Em

aux aides de minimis

Retour a la liste des CSF

3.2.9 Conclusions

L'onglet « Conclusions » est composé de cing sous- onglets :

e Synthése financiére du bilan

e Validation

e Syntheése financiére de I'opération
e Montants a certifier

e Conclusions du CSF

3.2.9.1 Synthese financiére du bilan

Le sous-onglet « Synthése financiére du bilan », contient uniquement le récapitulatif
correspondant au CSF courant. Aucune action n’est a réaliser.
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Informations generales \Isltes sur place Realisation physique Depenses RESS0UrCES Respect de la reglementation Conduslons Demande P

valldation

Synthése financiere du bilan

Dépenses justifiées

de Depenses Depenses Depenses neties des comections detenminees Deépenses refenues apres application du
¥ dédarees eartées apres analyse des dépenses exirapolé dineligibilite de partidpants

Depenses directes de

161 153,20 € 2000.00 £ 15015320 £ 159153.20 £
personnel

! = 100 000,00 € 1000.00 £ 99 000.00 £ 99 000.00 £

fonctionnement
Depenses directes de

150 000,00 € 000 £ 150 000,00 € 150 000,00 €
prestations
Depenses directes de

125 000,00 € 000 £ 125 000,00 £ 125000,00 £
partidpants
Depenses Indirectes 2417208 £ 2387208 £ 2387208 £
Depenses de tiers 150 000,00 € 000 £ 150 000,00 € 150 000,00 €
Dépenses en nature 20000000 £ Qo0 £ 200 000,00 € 200000,00 £
Depenses totales avant

91032618 £ 907 025,18 € Q0702518 £
Recettes -100 000,00 £ Qo0 £ -100 000,00 £ -100 000,00 £
Depenses totales ajustees 81032618 € BO7025,18 € B0702518 £
Calcul du FSE/E)

FSE/E « pour 1 (valeur 1) 27254000 €
Taux FSEME] conventionne 3271 %
Montant FSE/E calcule a partir du taux conventionne (valeur 2) 127254770 €
Montant FSE calcule par différence enire le total du curnul des depenses retenues et le total du cumul des 156015250 €
[ 3

Plafond retenu apres analyse du respect de la regiementation Aldes d'Etat (valeur 4)
Participation FSE/E retenue (plus petite des 4 valeurs précedentes) 272540,00 £
FSE/IE] retenu sur les CSF precedents 27254000 €
FSE/E] retenu sur ce CSF 000 £
[FSE retenu sur ce CSF 0,00 £
[IE] retenu sur ce C5F 0,00 £
Le montart de subverntion FSE est determing par difference entre fe total des depenses ustifiees et les ressources nationales pergues par e beneficlalre. dans ia limite -
- O MOALET eF al taLx FSE COMmentionnes
- des seuills aintensité d'aide publigue prévus dans le régime d'alde applicable, le cas échéant.
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Ressources justifiees

Ressources dedarees dans e RESSOUNTES &artees RESSOUITES refenues. RessOurces retenues apres application du taux

Organismes financeurs
bilan drexéoution dans le C5F dans le GGF exrapole dineliginiine de partidpants

1. Fonds europeens 0.00 € 0.00 € 0,00 €
FSE 0,00 £ 0,00 £ 0,00 €
3] 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £
2 aunres financements

0.00 € 0,00 € 0.00 € 0,00 €
publics

FAnancements extemes

3 81000,00 € 26 000,00 € 55 000,00 € 5327850 €
prives
Dont financeur 3 40 000,00 £ -15 000,00 £ 55000,00 € 5327850 £
Dont gdf 41 000,00 £ 41 000,00 £ 0,00 £ 0,00 €
4. autofinancement 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Public 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 €
Prive ooo£ 000 £ 000 £ 000 €
5. Contributions de ters 150 000,00 € 150 000.00 € 000 € 000 €
Dot EEE:‘:EEM T 150 000,00 € 150 000,00 £ 000 £ 000 €
6. Comributions en nature 200 000,00 € 200 000,00 € 0,00 £ 0,00 £
Dot financeur 2 - Prive 200 000,00 £ 200 000,00 £ 0,00 £ 0,00 €

Total des ressources
(1+2+34+5+6) el

Avande par tresorerle
75374768 €
peneficaire @ __

5500000 €

Total des ressources
807 026,18 €

Retour a la liste des CSF

Le plan de financement du CSF doit étre équilibré. Deux cas peuvent se présenter :

e Les ressources sont supérieures aux dépenses. La réserve est positive, elle s’affiche
au niveau de la ligne « Ressources mises en réserve ».

e Les dépenses sont supérieures aux ressources. La réserve est négative, elle s’affiche
au niveau de la ligne « Avance par trésorerie bénéficiaire ».

O Cette réserve correspond a la différence entre le total des ressources et le total des
dépenses du plan de financement du CSF. Elle permet d’assurer I'équilibre du plan de
financement du CSF.

O Notez que cette réserve n’est pas comptabilisée dans le cadre de ce CSF. Elle sera
prise en compte dans les CSF suivants. En effet, le montant « Fonds européens » est
calculé sur le cumul des montants.

3.2.9.2 Validation

Avant de pouvoir soumettre le CSF, vous devez valider les données saisies dans les
différentes parties du formulaire.

L’étape de validation permet de :

e Valider le formulaire lorsque toutes les données obligatoires ont été renseignées.
e Demander des modifications au bénéficiaire au niveau du bilan.
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Informations générales Visites sur place Réalisation physique Dépenses Ressources Respect de la réglementation Demande P|

Synthese financiere du bilan Validation 0

Informations générales

| Les données sont complétes. ‘

Visites sur place

| Les données sont complétes. ‘

Reéalisation physique

| Les données sont complétes.

Dépenses

| Les données sont complétes. ‘

Ressources

| Les données sont complétes. ‘

Respect de la réglementation

| Les données sont complétes.

Demande P)

| Les données sont complétes. ‘

L'ensemble des données du csf ont &té vérifiées, vous pouvez maintenant valider le formulaire. Valider le formulaire

a) Valider le formulaire
Au niveau de la validation du formulaire, les cas suivants peuvent se présenter :
e Lasaisie des données est a compléter et a corriger

Un message d’information est affiché sur fond de couleur orange. Ce message contient alors
le sous-onglet concerné et la saisie a corriger.
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CSF N°1 - Création

Informations generales Visites sur place Realization physigue Deépenzes Ressources Respect de la reglementation Conclusions Demande PJ

[ ]

Synthese financiere du bilan Validation

>N 0

Informations genérales

| Les donnees sont complétes. |

Visites sur place

Les donnees sont complétes.

Realisation physigque

Oinglet « Obligations de publicité » - toutes les données de cet ecran doivent &tre renseignaes

Onglet « Conformite de 'opération = - toutes les données de cet &cran doivent &tre renseignees

i
103
=
-

Onglet « Respect des principes horizontaux » - toutes les données de cet acran doivent &tre renseigndes
Onglet « Respect des principes horizontaux » - Le porteur n'a pas renseigne les donnees relatives aux principes horizontaux dans son bilan. Veuillez faire une demande de
muodification au porteur.

Depenses

Onglet « Double financement = - toutes les donndes de cet écran dofvent &tre renseignées
Onglet « Acquittement des dépenses » - toutes les donndes de cet écran doivent etre rensaignées

Oinglet « Périmetre des dépenszes controlées » - toutes les donnees de cet écram doivent &tre renseignees

Ressources

|J Toutes les donnees de cet cran doivent &tre renseignees |

A

| Les domnges sont complétes. |

Demande PJ

| Les donnees sont complétes. |

Veuillez corriger ces éléments pour pouvoir valider votre formulaire. Imprimer les erreurs

Demander des modifications
Retour a la liste des CSF

Vous devez ensuite retourner sur les écrans du formulaire concernés pour corriger votre
saisie.

0 Vous ne pourrez valider et envoyer le formulaire que lorsque les données auront été
corrigées et/ou complétées.

e La saisie des données est complete :

Un message sur fond vert vous indique que les données de tous les onglets sont validées.
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CSF N°T - Création
L]
Informations générales Visites sur place Realisation physique Depenses Ressources Respett de |a réglementation Conclusions Demande P
Synthese financiére du bilan Validation

E AN

[ ]

Informations generales

[ ]

| Les donnges sont complétes. |

Visites sur place

Les donnges sont complétes. |

Reallsation physique

Les donnges sont complétes. |

i
10
=]
-

Depenses

Les donnges sont complétes. |

Ressources

Les donnges sont complétes. |

Respect de |a reglementation

| Les donnges sont complétes. |

Demande PJ

Les donnges sont complétes. |

L'ensemble des donnees du csf ont ete verifiees, vous pouvez maintenant valider le formulsire. Valider e formulaire
Demander des modifications

Retour a la liste des CSF

Une fois toutes les données complétées, le bouton « Valider le formulaire » apparait, cliquez
sur le bouton pour valider votre formulaire.

b) Demander des modifications du bilan

® Veuillez-vous référez au point «3.2.2.3 Demander des modifications du bilan au
bénéficiaire » de ce manuel pour connaitre les détails de cette procédure.

3.2.9.3 Syntheése financiére de I'opération

O Cet onglet est renseigné automatiquement. Aucune action n’est a réaliser.

O Lles informations du sous-onglet « Synthése financiere de |‘opération » sont
calculées a partir des informations des précédents CSF et des informations du CSF
courant.

Dans le cas d’un CSF correspondant a un bilan final, un rappel des informations relatives aux
participants s’affiche :

Manuel du gestionnaire — CSF d’un bilan d’exécution 63/76



Informations generales Visltes sur place Reallsation physigue Depenses

Ressources Respect de la raglementation Demande Py

ants a certifier Concluslons du CSF

Synthese financiere du bilan Validation

Synthése financiere de lI'opération

Inéligibilité des participants
Nombre de partidipants controles sur Foperation 32

a
Immwummo 313 %

Taux de correction forfaitaire lié au niveau de renseignement des données obligatoires sur le suivi des participants

Nombre de partidpants salsts sur l'operation 32
Nombre de partidpants Incomplets sur Popération 32

goo
ﬁdemrmmfaﬂmm 25,00 % I

Taux d’inéligibilité des participants :

® Le champ « Taux d’inéligibilité des participants » est calculé automatiquement
comme suit: (Nombre de participants inéligibles pour ce bilan/Nombre de
participants contrélés pour ce bilan) en %.

" Ce taux d'inéligibilité de participant est reporté dans les tableaux de dépenses et de
ressources pour calculer les montants globaux rejetées.

Taux de correction forfaitaire retenu :

® |’application doit calculer automatiquement la correction forfaitaire en % a appliquer
sur I'ensemble des dépenses en fonction de la valeur du taux de complétude :

o Niveau de renseignement <= 50% -> correction forfaitaire de 25%,
o 50% < Niveau de renseignement <= 60% -> correction forfaitaire de 10%,
o 60% < Niveau de renseignement <= 65% -> correction forfaitaire de 5%,

o Niveau de renseignement > 65% -> aucune correction forfaitaire.
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Dépenses justifiees

directes de 149€00,00 € 25686 260,00 £ 6§27 580,00 € 60793675 € 43593256 £ 0635256 €
personnel
Depenses
directes de 5500000 € 152000000 € 376 600,00 € 36481242 € 27360032 € 21360832 €
fonctionnement
Depenses
directes de 5500000 € 1160 000,00 € 290000,00 € 28092300 £ 21069225 € 155608225 €
prestations
Depenses
directes de 50 000,00 € ‘930 000,00 € 245000,00 € 2373M.50 € 17798863 € 12759863 €
partidpants
Depenses
22 440,00 € 334905400 € 9413700 € 911980,51 £ §3302388 £ 4595288 £

Indirect 54, 2. 2,
Depenses de ters 100000,00 € 2208 000,00 £ 531000,00 € 51437970 € 3|578478 € 28378478 €

1 en 100 000,00 € 1940 000,00 € 444.430,00 € 43051934 € 32288951 £ 22288651 €
Depenses totales

332040,00 € 10750 314,00 € 2608 747,00 € 252700322 € 1895319932 £ 136327003 £
t it 1 4, ) ’ 1 .

Recettes -15 000,00 € -744 000,00 € -181 000,00 € -181 000,00 € -181 000,00 € -166 000,00 €

; 517 040,00 € 10015 314,00 € 2437 747,00 € 234600322 € 1714219932 £ 119727003 £
ajustees
Caloul du FSE/IE] demande
Montant FSE/E conventionne pour Fopéeration (valeur 1) 272540,00 €
Taux FSE/E] conventionne 5271 %
Montant FSE/E caloule a partir du taux comventionne (valeur 2) 003 618,04 £
Montant FSE calcule par difference entre le total du cumul des dépenses retenues et le total du cumul des 28531579 £
ressources externes nationales retenues (valeur 3) )
Plafond retenu aprés analyse du respect de la réglementation Aldes d'Etat (valeur 4)
Participation FSENE retenue (plus petite des 4 valeurs precedentes) 272540,00 €

- Gl MOnEAT & gU LEL FSE Comventionnes ;
- des seulls d'intensite o'alde publique prévus dans fe régime d'alde applicable, fe cas échéant.

Le montant de subvention FSE est déterming par aifférence entre le total des dépenses justifides et les ressources nationales pergues par le béneficialre. dans la fimite -

© La colonne « Dépenses retenues sur I'ensemble des CSF aprés application de la

correction forfaitaire sur le taux de renseignement des données participants » ne

s’affichera que si c’est un CSF réalisé sur un bilan final et qu’il y a une correction

forfaitaire.

© Le montant « Dépenses retenues aprés application de la correction forfaitaire sur le

taux de renseignement des données participants » ne doit pas étre calculé pour les

recettes.
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Ressources justifices

1. Fonds europens | 272540.00 € 202 28411 € a0 € 0,00 € 272 540,00 €
2 Fonds européers | 27254000 € 272 580,00 € 7774260 € 77 742.60 € -194 797,40 €
3. Fonds eropéers | 272 540,00 € 545 080,00 € 000 € 0.00 € 272 540,00 €
g 13622000 € s00es202¢ 000 ¢ o e -13627000 €
FSE 1362000 ¢ 30095200 ¢ 0,00 ¢ amnC +136 22000 €
4 Autres
Anancements 000 € 000 ¢ Q€ 0,00 € 000 €
Pubacs
Scar. total soutien
81762000 € 101990411 € 7774260 € 7774260 € 73987740 €
public (1+2)
5. Anancements
1050000 € 158 000,00 € 145 000,00 € 209 001,14 € 19850114 €
6. Anancements
10500,00 € 4700000 € 20000 € 200,00 € -10300,00 €
7. Anancements
1050000 € 77 000,00 € 5500000 € 5500000 € 4450000 €
& Fnancements
i 10500.00 € 11000,00 € 1200000 € 12.000,00 € 1500.00 €
gﬂ 000« 14600000 € 11000000 € 11000000 € 11000000 €
firancewr 3 10500.00 € 147 000,00 € 102 200,00 € 29 001.14 € 5250114 €
9. Autofinancement | 34000.00 € 3500000 € 2121879 ¢ 21 eme 38731879 €
10 Autolinancement | 34000.00 € 90000,00 € 000 € 0,00 € -24000,00 €
| prive 0,00 € 0,00 € 0,00 € Q00 ¢ 0,00 €
| Putiic 3400000 € 3300000 € 3500000 € 3500000 € 300000 €
W:’:“ 000 ¢ o0 <¢ 33431879 ¢ 3|39 ¢ 3363189 ¢
I FSENE] retenu dans le Gadre des précedents CSF 27254000 € 1
I FSEAE) reteny sur Pensemole de Moperation 27252000 ¢ l
I FSENE retenu au titre du présent CSF 000 ¢ |

Dans le cas d’un CSF final, la ligne réserve sera remplacée par :

e « Autofinancement pour équilibre » dans le cas ou les dépenses sont supérieures aux

ressources

o« Ecrétement des ressources aprés mise a 0 du FSE » si les ressources sont

supérieures aux dépenses

Dans les CSF réalisés sur des bilans intermédiaires, la ligne réserve est affichée.

© |e tableau récapitulatif du FSE/IEJ retenu ne s’affiche que dans le cas d’un CSF

correspondant au bilan final.
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3.2.9.4 Montants a certifier

Informations générales Visites sur place Realisation physique Depenzes Ressources Respect de |a réglementation Condusions Demands P

Maortants & certifier

Synthése financiere du bilan Validation Symtheése financigre de 'opération nclusions du C5F

Montants a certifier

Depenses a certifier

Dépenses
directas
de
personnel

1B6TE502 £ 17312840 € | G044 € 000€ 000% | 17210B0G £ 000% | OO0€ 000% | ODO€

Dépenses

2801339% 2596026 € 13ud2E o00€ 000% | 2582084% 0.00% | 000€ 0.00 % | 000€
indirectas

Dépenses

0,00 € 0,00 £ 0,00 € 0,00 € 000% | O00€ Q00% | O00€ 000% | 000
de tiers

Dépenses

2o0€ oo0£ 2o0€ 2o0€ 200% | QOO€ 200% | QO£ 000% | QDO€
£ naturs

Dépenses
totales 21476931 £ 199057 66€ | 108286< | QO0£ 000% | 10802B80 £ 000% | QOO£ 000% | DDDE

| Gussges
2 | |

Pour visualiser I'ensemble des colonnes pensez a faire glisser la barre latérale présente sous

le tableau.

Montants a certifier

Montant des
nouvelles
dépenses
retenues

aprés
application

taux

InéligibiiE

sur BF ou Bl
F

17219886 € 17219896 € 17219886 €

000% | 2522084€ 000% | DODE 000% | DO0E 2582084 ooo€ 2582084¢ ooo€ £
000% | OO0E 000% | OO0DE 000 % | 000€ oooE ooo0€ onos 000€

000% | 000E 000% | ODO0E 000% | D00E oooE ooo€ oo 000€

0.00% | 19802830 % 00% | QOOE 000% [ DO0€ T0802EB0€ | QOO 10802880 £ 198 02E80 £

© Le montant de la surréalisation est calculé uniquement dans le cas ou il y a une
surréalisation globale des dépenses.

® Les colonnes G-H-I-J ne s’affichent que dans le cadre d’un CSF correspondant & un
bilan final.
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Ressources a certifier

Total des

TESSOUrces 214 769,31 € 199 097,66 € | 106886 € 0,00 €
(1#2+3+445+6)

-« [N

0,00%

198 028,80 €

UE demande au titre du CSF

UE conventionnée : 21476931 £
Taux conventionné 100,00 %

UE calculée & partir du taux conventionné © 198 028,80 €
UE calculée par différence D-8 - 198 028,80 €
Plafond aides d'Erat: -G

Participation UE retenue sur les C5F précédents 0,00 €

Tauwe retenu sur Fensemble de 'opération

Taux réalizé sur I'ensemble de I'opération

Participaton UE retenue au titre du présent C5F 198 028,80 €

1. Fonds 21476531 € 19909766 € | 106386 € 000 € 0,00 % | 19802880 € 000% | 0.00€
SUropeens
F5E 21476931 £ 19909766 £ 106886 € 0,00 £ 0.00% | 19302830 € 000% | 000€
2. Autres
financaments 000 € 0,00 € 0,00 £ 000 € 0,00% | 0,00€ 000% | 0.00€
publics
Sous-total
soutien public 214 769,31 € 199 097,66 € | 106886 € 0,00 € 0,00 % | 198 08,80 € 000 % | 0.00€
(1+2)
3. Financements

000 € 0,00 € 0,00 € 000 € 00 % | 0,00€ 00 % | 0,00€
EXTEITIES Privés o o
4,

0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 00 % | 0.00€ 00 % | 0.00€
Autofinancement o o
Public 000 € 0.00€ 000 £ 000 0.00% | DOO£ 000% | DOOE
Prive 000 € 0.00€ 000 £ 000 0.00% | DOO£ 000% | DOOE
=, C. In e 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 % | 0,00€ 000 % | 0.00€
de tiers
6.c butions 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00% | 0,00€ 000 % | 0,00€
&n natura

© Les mémes régles de calculs s’appliquent pour les calculs des ressources a certifier.

© Le taux retenu sur 'ensemble de I'opération correspond au ratio entre le montant

UE retenu et le CTE retenu (y compris I'UE)

® Le taux réalisé correspond quant a lui au ratio entre I'UE retenu et I"UE

conventionné.

3.2.9.5 Conclusion CSF

Afin de soumettre le CSF, il convient de saisir I'onglet « Conclusions CSF ». Pour ce faire,

Modifier
cliquez sur :
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Informations generales Visites sur place Realisation physique Dépenses Ressources Respect de |a reglementation Demande P|
syntnese financeére du bilan validation Syntnese financiere de l'operation Montants a certifier Conduslons du CSF

Conclusions du C5F

Conclusions financiéres du controle

Coot total retenu a Fissue du controle 171431003 €
Montant FSE retenu a Iissue du controle 0.00 £
Taux dintervention FSE a IMssue du controle 0,00 %

Bilan synthétique du controle
Bilan synthetique du controle

Le controle de service fait de ce bilan a-t-l ete sous-tralte ?

Designation de Fagent en charge du controle

Service de Fagent en charge du controle
Designation de F'agent en charge de la validation du controle
Service de Fagent en charge de la validation du controle
Falta

Le

E— |
Modifier

Retour a la liste des CSF

Veuillez saisir les informations demandées, puis cliquez sur

Informations generales Visltes sur place Realisation physlque Dépenses RESSOUNCES Respect de |a réglementation Demande P
Symthese finandere du bilan validation syninese financiere de I'operation Montants a certifier Condustons du CSF

Conclusions du C5F

Conclusions financieres du controle

Coit total retenu a Pissue du contrble 171431003 £
Montant FSE retenu a IMssue du controle 0,00 €
Taux dintervention FSE a Itssue du controle 0,00 %

Bilan synthétique du controle

Eilan synthetique du controle*
W @ @ (B 1 s B[z == 3 =)
Le contrdle de service falt de ce bilan a-t-l été sous-trafte 7+ @ ow © mon

Designation de Fagent en charge du controle

Service de Fagent en charge du controle

Designation de Fagent en charge de la validation du controle
Service de Fagent en charge de la validation du controle
Falt a*

Le*

-

Sauvegarder
i

Annuler
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Informations generales Visites sur place Realisation physigue Depenses Ressources Respect de la reglementation Demande P

Synthese finandere du bilan validation syntnese financiere de l'operation Montants a certifier Condusions du CSF

Conclusions du C5F

Conclusions financiéres du controle

Coot total retenu a Fissue du controle 171431003 €
Montant FSE retenu a Mssue du controle 0,00 €
Taux dintervention F5E a Mssue du controle 0.00 %

Bilan synthétique du controle
Bilan synithetique du controle

bilan

Le controle de service fait de ce bilan a-t-l ete spus-traite 2 MNon

Designation de Fagent en charge du controle
Service de Fagent en charge du controle
Designation de Fagent en charge de la validation du controle
Service de Fagent en charge de la validation du controle
Falta Parls
Le 0412/2015

Modifier

Valider le CSF provisoire

Retour a la liste des CSF

A la validation du CSF provisoire, les champs « Désignation de I'agent en charge de la
validation du contrdle » et « Service de I'agent en charge de la validation du contrdle »
seront remplis automatiquement a partir des informations de l'utilisateur connecté.

Confirmation

Artention cette action est définitive. Vous allez valider le CSF, vous ne pourrez plus le modifier.
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CSF N° 1- Validé provisoirement

Informations generales Visites sur place Realisation physique Depenses Ressources Respect de |la reglementation Demande P

syntnese financiére du bilan validation Synthese financiere de Foperation Montants & certifier ‘Conclusions du CSF

Conclusions du C5F

Conclusions financiéres du controle

‘Codt total retenu a Issue du controle 171431993 €
a I'issue du 0,00 £
Tawx d'ir FSE a I'issue du 0,00 %

Bilan synthétique du controle
Bilan synthetique du contrdle

bilan

Le controle de service falt de ce bilan a-t-1l ete sous-traite ? Mon

Designation de Fagent en charge du controle  CHEF S
Service de Fagent en charge du controle  DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de gestion et affalres europeennes
Designation de Fagent en charge de la validation du controle ~ CHEF 5
service de ragent en charge de la validation du controle  DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de gestlon et affalres europeennes
Falta Parls
Le 04/12/2015

Période contradictoire

Date de debut de la periode contradictoire
Date de fin de la periode contradictoire
Notification des du controle au

1
Rouvrir le CSF provisoire | Modifier

1) iImprimer les condusions du controle

2) Telecharger les concluslons signees

‘ Les conclusions du CSF Signees n'ont pas encore ete telechargees. Telecharger les conclusions du CSF

3) valider le rapport de controle de service fait

Retour a la liste des CSF

Les informations relatives a la période contradictoire s’affichent apres validation du CSF
provisoire et le bouton « Modifier » est masqué.

Pour ajouter une période contradictoire, veuillez cliquer sur le bouton « Modifier ». Puis,
renseignez les informations suivantes :

Période contradictoire 5

Date de début de la péricde contradictoire®

Date de fin de |a période contradictoire™®

Matification des résultats du contréle au bénéficiaire * Chaisissez un fichier | Aucun fic...er cheisi

=
1L Sauvegarder

La période contradictoire court a compter de la réception des conclusions du rapport
provisoire de CSF par le bénéficiaire.

Vous devez télécharger le courrier de notification des résultats du CSF dans MDFSE.
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© A la réouverture du CSF provisoire, cette version du CSF n’est plus modifiable.
Toutefois, une nouvelle version est créée et peut-étre modifiée. Aprés avoir
effectué vos modifications et lorsque la période contradictoire est terminée, le CSF
définitif pourra étre validé.

Dés que les conclusions définitives du CSF sont adoptées, vous devez télécharger les
conclusions du CSF signées, pour passer a la validation du CSF.

Imprimer

1) imprimer les condusions du conmrole

2) Telecharger les condusions signees

Les conclusions Signees ont bien et télechargees. X ' Telecharger les conclusions du CSF I
S T [ vatider e cs denmicrr ]
CSF N1 - Validé provisoirement
Informations generales Wisltes sur place Realisation physique Depenses Ressources Respect de la reglementation Demande P
syntnese financiere du bllan validation Syntnese financiere de Foperation Montants & certifier ‘Condusions du CSF
Conclusions du C5F
Conclusions financiéres du contrale
‘Codt total retenu a ssue du controle 171431993 £
Montant FSE retenu a Missue du controle 0,00 €
Taux d FFSE a lssue du 0,00 %
Bilan synthétique du contrale
Bilan synthetique du controle
Dilan
Le controle de service falt de ce bilan a-t-Il ete sous-traite Non
Designation de Fagent en charge du controle  CHEF 5

service de Fagent en charge du controle
Deslgnation de Fagent en charge de la validation du controle
Service de Fagent en charge de la valldation du controle

DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de gestion et affalres europeennes
CHEF S
DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de gestion et affalres européennes

Falta Parls

Le 0412/2015
Période contradictoire
Date de debut de la pertode contradicioire 04/12/2015
Date de fin de la periode contradictolre 04M12/2015

Notification des reésultats du controle au benefidaire

E

1) Imprimer les condusions du controle:

2) Telecharger les conduslons signees

Les conclusions signees ont bien te telechargees.

3) valider le rapport de conirole de service falt

Retour a |a liste des CSF

Rouvrir le CSF provisoire

Telecharger les conclusions du CSF

Valider le CSF definitif
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CSF N°4 - Validé gestionnaire

Informations generales Wisltes sur place Realisation physique Depenses RESS0UrCEs Respect de la reglementation Demande Py
Synthese financiere du bilan validation Synthese financiere de l'operation Montants a certifier ‘Condusions du CSF

Conclusions du CSF

Conclusions financiéres du contrale

Coat total retenu a IMssue du controle 171431993
F a lssue du 0,00 €
Taux d FSE @ 'issue du 0,00 %

Bilan synthétique du controle
Bllan synthetique du controle

bilan

Le controle de service falt de ce bilan a-t-l éte sous-traite ? Non

Designation de Fagent en charge du controle  CHEF 5
Service de Fagent en charge du controle  DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de gestion et affaires europeennes
Designation de Fagent en charge de la validation du controle  CHEF 5
Service de Fagent en charge de la valldation du controle  DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de gestion et affalres europeennes
Falta Parls
Le 041122015

Periode contradictoire

Date de debut de la periode contradictoire 04122015

Date de fin de la periode contradictolre 04122015

Notrfication des resuitats du controle au beneficaire E

Les conclusions signees ont blen ete telechargees. | E

Envoyer le CSF pour validation AC

Retour a la liste des CSF

© Lorsque le CSF définitif est validé, un bouton « Envoyer le CSF pour validation AC »
est affiché. Ce bouton est affiché uniqguement aux utilisateurs disposant du droit de
validation du CSF.
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Contenu du mail a envoyer a l'autorité de certification

Voous pouvez modifier le contenu du mail qui sera envoye a I'autorite de centification.

B 1 us rlliz= =2 3 =//3

Le service gestionnaire « 4 - DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de gestion et affsires européennes »
a transmis le CSF N* 4 version 1 de I'opération « Test recette 3 » pour validation par le service de certification
Le bénéficiaire de cette opération est « Test CSF »

Le montant retenu est 1090 177.22€

-
Envoyer le CSF pour validation AC

© Lors de I'envoi du CSF pour validation AC, une notification est envoyée au chef de
service AC pour lui indiquer qu’un CSF est en attente de validation.
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Informations générales Wisltes sur place Réalisation physigue Deépenses

Synthese financiere du bilan validation Synthese financlere de loperation

Conclusions du CSF

Conclusions financiéres du controle

Ressources Respect de la réglementation Demande B
Montants & certifier ‘Conclusions du C5F

Cout total retenu a iMssue du controle 171431993 €
Montant FSE retenu a Missue du controle 0,00 £

Tauwx d'intervention FSE a Missue du conmole 0,00 %

Bilan synthétique du contrale

Ellan synthetique du controle

bilan

Le controle de service fait de ce bilan a-t-1l 1€ sous-rafte ? Non

Deslgnation de Fagent en charge du controle  CHEFS
Service de Fagent en charge du controle  DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de gestion et affalres europeennes
Designation de Fagent en charge de la validation du controle  CHEF S
Service de Fagent en charge de la valldation du conirdle  DIRECCTE - Champagne-Ardenne - Service de gestion et affalres europgennes
Falta Parls
Le 04/12/2015

Periode contradictoire

Date de debut de la pertode contradictoire 041272015

Date de fin de Ia periode contradictoire 041272015

Notification des du au ber E

Les conclusions signees ont bien ete telechargees. | @

Demander le rejet AC

Retour a la liste des CSF

Apres I'envoi en validation AC, le gestionnaire peut, en cas de nécessité (constat d’une
erreur a posteriori par exemple), envoyer une demande a I’AC pour qu’il rejette le CSF.

Contenu du mail de demande de rejet a envoyer a l'autorité de certification

Justifier votre demande de rejet.

@ @ @ |B I us gz

E | Envoyer la demande de rejet
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O La demande de rejet est tracée dans I'historique.

IMPORTANT @

La validation définitive du CSF entraine la validation du bilan. Il ne sera plus possible de
modifier le bilan. Le porteur pourra alors créer un nouveau bilan sur la méme opération et
le déposer.
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